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1. ABANS DE LES PRACTIQUES EXTERNES.

1) Seleccid de la candidatures: Convocatoria i annexos a: Erasmus+ practiques 2022-2023
2) Preparacio de candidats/candidates: veure web https://www.uji.es/serveis/oipep/base/programes/pi/informacioaparticipants/

e Document de lectura obligatoria per als candidats/ candidates: Guia resum dels documents imprescindibles Beca
Erasmus + practigues

A banda de la gestié documental, és important que revisen els enllagos seglients i la resta que apareixen en |'apartat
de “lectura recomanada” del document Guia-resum:

e COVID-19 en Europa: Re-Open Europe

e Miinisteri d'Afers Exteriors, Unid Europea y Cooperacio: Recomanacions de viatje per paisos

3) Assignacio de tutors/es:

- Practiques extracurriculars i/o com a titulats/des: El coordinador/a de practiques internacionals tria el tutor/a de practiques i li ho

comunica al coordinador/a de practiques de la titulacid i a la OIPEP. Els tutors han sigut nomenats per la Facultat corresponent.
- Practiques curriculars: El coordinador/a de practiques internacionals contacta amb el coordinador/a de practiques de la titulacid,

qui tria al tutor/a de practiques Erasmus i li ho comunica al coordinador de practiques internacionals, qui ho comunica a I'OIPEP.


https://www.uji.es/serveis/oipep/base/programes/pi/convocatories/erasmus-plus/erplus2022/
https://www.uji.es/upo/rest/contenido/945214969/raw?idioma=ca
https://www.uji.es/upo/rest/contenido/945214969/raw?idioma=ca
https://reopen.europa.eu/es/
https://www.exteriores.gob.es/es/ServiciosAlCiudadano/Paginas/Recomendaciones-de-viaje.aspx
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Mitjancant el sistema IGLU I'alumnat i els tutors/es reben la notificacié de I'assignacié (Annex 1). No obstant aixo, és obligacié de
I’'alumnat posar-se en contacte amb els tutor/es abans de l'inici de les seves practiques.
Seria convenient mantenir una tutoria o un intercanvi de correus amb I’alumnat assignat abans de I’estada.
4) Orientacid i formacid de tutors/es: Taller i orientacié personalitzada. Convocatoria 2022-2023.
5) Projecte formatiu: Aqui anomenat Learning agreement (LA). Procediment (Annex 2):
a. El Learning Agreement el redacta I’OIPEP amb el vist i plau del supervisor de I'entitat de destinacié i d’acord amb la
proposta prévia de I’entitat. Al Learning Agreement apareix el nom i e-mail del tutor academic, i
b. L’OIPEP es fa carrec de la signatura del LA per part de I'alumne/a, coordinador/a de practiques externes internacionals i
supervisor de I'empresa de destinacié a través de la plataforma en linia de signatura segura Signaturit. El tutor rep
automaticament una copia del document signat per totes les parts.
c. Els tutors/es d’alumnes de practiques curriculars, hauran de pujar el Learning Agreement signat a IGLU > Projecte formatiu
(veure captura de pantalla a I’Annex 3).
Seria convenient que el tutor es presentés al supervisor de I’entitat de destinacié mitjangant un correu introductori explicant el seu
rol com a supervisor del correcte desenvolupament de les tasques de I'estudiant en practiques.

6) Conveni de subvencid: Recull les dades que fan referencia al pagament de la beca.
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2. DURANT L’ESTADA EN PRACTIQUES EXTERNES: SEGUIMENT

7) Les practiques han d’ajustar-se a allo que s’ha assenyalat en el Learning Agreement (el tutor/a ha de garantir-ne el compliment. Ha
de fer seguiment /contacte amb I"alumne per evitar incidéncies) i a la convocatoria. Els canvis en el Learning Agreement es

reflectiran a 'esmena o Amendment al Learning Agreement.

Lectura recomanada: Marc de qualitat: Carta Erasmus d’Educacid Superior (ECHE 2021-2027)

8) Informe Inicial: I'alumne ha d’enviar-lo per correu electronic, al tutor/a i a 'OIPEP durant abans que finalitze el primer mes de

I’estada.

Informe Intermedi: Només si les practiques tenen una durada de 6 mesos o més.

9) Resolucié d’incidéncies: Davant una incidéncia I'alumnat ha de posar-se en contacte amb el tutor/a i, si és més dificil de resoldre,
ha de contactar amb el coordinador/a de practiques externes internacionals i/o I'OIPEP.
A tenir en compte:

e Learning agreement

e Guia docent de I'assignatura Practiques Externes de la titulacio.
e Compromis de qualitat.

e Qiiestionari de control de riscos

e Asseguranca multiassisténcia en viatge



https://www.uji.es/upo/rest/contenido/869443369/raw?idioma=ca
https://ujiapps.uji.es/ade/rest/storage/MEKJOBUTRQSLHOQ7GNIOXQZBJAZQBPOH
https://www.uji.es/upo/rest/contenido/945127074/raw?idioma=ca
https://www.uji.es/upo/rest/contenido/919085039/raw?idioma=ca
http://www.uji.es/serveis/oipep/base/programes/pi/docs-pi/participants/qcrisc.pdf
https://www.uji.es/upo/rest/contenido/945132001/raw?idioma=ca
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IMPORTANT: A I'Annex 4 hi ha captura de pantalla de les instruccions en cas de sinistre que apareixen a la polissa personal de
multiassisténcia en viatge que enviem a tots els estudiants abans del seu viatge. Aquesta captura la incloem a I’e-mail que els enviem
guan adjuntem la polissa.

10) Realitzacié d’informes:

e (Questionari d'avaluacio de |'estada en practiques Erasmus+: L’alumnat ha d’emplenar-lo i enviar-lo, a I'OIPEP i tutor/a.
El seu contingut vos servira per emplenar el document que consta al punt 11b.

e Per Practiques curriculars: Memoria de practiques habitual de la titulacié al tutor/a.

11) Avaluacié de I'estada:

a. Académica: Responsabilitat del tutor/a, en funcio a la guia docent
El supervisor/a de I'entitat d’acollida valora I’estada de I'alumne al document Erasmus+ Placement evaluation questionnaire.

Post-placement model for the company 2022-2023 i és I'alumne qui presenta original a I’OIPEP i CC al tutor/a. Us ajudara a

emplenar el document del punt 11b.


https://www.uji.es/upo/rest/contenido/945128477/raw?idioma=ca
https://www.uji.es/upo/rest/contenido/945128472/raw?idioma=ca
https://www.uji.es/upo/rest/contenido/945128472/raw?idioma=ca
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b. Institucional: Els tutors/tutores han d’emplenar el Questionari d’avaluacié de I'estada en practiqgues Model per al tutor/a
en T2 quan acabe I'estada de I'alumnat i enviar-lo a I’OIPEP per mail o correu intern.

12) Expedicid de certificats i reconeixement

a. En finalitzar la practica el supervisor de I’entitat d’acollida lliura a I'alumne/a I'Erasmus+ Traineeship Certificate. Model for
the company 2022-2023 (doc) i I'alumne/a presenta CC a I’OIPEP.

b. Per practiques curriculars, el tutor/a posa nota i el coordinador/a de practiques ho registra en acta. Apareix
automaticament una anotacié a I'expedient académic.

c. Totes les practiques de grau i master, independentment de la modalitat, son reconegudes al SET una volta I'estudiantat ha
pagat les taxes del diposit del titol.



https://www.uji.es/upo/rest/contenido/948944736/raw?idioma=ca
https://www.uji.es/upo/rest/contenido/948944736/raw?idioma=ca
https://www.uji.es/upo/rest/contenido/805987363/raw?idioma=en
https://www.uji.es/upo/rest/contenido/805987363/raw?idioma=en
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ANNEXOS

ANNEX 1
Assignacio d'estudiantat en practiques convocatoria: Erasmus+  Safaia denirada x I8 B
noreply@uji.es 2:00 (fa8hores) T  dm
per o

Benvolgut tutor/a de practiques,
Us han assignat un estudiant/a en practiques:

- Convocatoria: Erasmus+

- Estudiant/a

- Titulacié: Grau en Turisme

- Oferta: 56171, Hotel Relais Barrage - Itélia - ltalia
- Supervisor: Ludovica Sordi, Director,

- Observacions:

El contingut del Training Agreement (model vinculat a la convocatbria equivalent al Projects Formatiu) es negocia des de 'OIPEP i us l'enviarem al correu electrénic tan bon punt esfiga complet perqué fingueu tota Ia informacié INEGGG_G_GG_—G_—_—.
Més informacid en:

Practiques curriculars: hitps://e-ujieruji.es/pl
Practiques extracurriculars: hitps://e-ujier uji.es

Sitens qualsevol dubte, per favor, posa't en contacte amb I'OIPEP: erasmuspractiques

Atentament

Aquest s un correu automatitzat generat per I'aplicacid de practigues externes, no contestar al correu.
Universitat Jaume |
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ANNEX 2 — Learning Agreement

Higher Education:

Learning Ag reement Learning Agreement form
|
“ Erasmus+

- . . demi
Student Mobility for Traineeships Academic Year 2020/2021

Gender
Last name(s) | First names) Date of birth Mationality® | [Male/Female/ Study cycle® Field of education®
Trainee Indefined]
5 Bachelor or equivalent first
I N B seonn Male cycle (EQF level 5) 0321
Faculty/ Erasmus code* 5, .
Mame Department (if applicable) Address Country Contact person name™; email; phone
U tat Faculty of ES B:\;astassfn Spain Ma2 |sabel Beas, Head of the Careers’ Service,
i niversita : . .
ms;i’::';i'ogn s : Humanities | CASTELLO1 lv2071 erasmuspractiques@uji.es
aume and Social
Sciences Castellén +34 964 387076/62/64
Address; . Contact person® name; Mentor’ name; position;
Name Deparment website Country Size position; e-mail; phone e-mail; phone
Receiving
Organisation [

Before the mobility

Tabie A - Traineeship Programme ot the Receiving Organisation/Enterprise

Planned period of the mobility: from February 19 2021 to April 30m 2021

ip title: Trail ip in Mumber of working hours per week: 40 hours

Detailed programme of the traineeship: (Please check and complete the information below):

. General news assignments, writing, editing, voicing, news stories for TV and Digital
- Researching news stories

. Assisting assignment editors in field work

. Booking guests

. Hands-on internship inside the Euronews newsroom, Spanish service

Traineeship in digital skills® Yes O  No X

Knowledge, skills and competences to be acquired by the end of the traineeship {expected Learning Outcomes):
(please tick or highlight the competences required)

. Ability to analyse and synthesise v
. Problem solving
. Information management skills

. Interpersonal skills v
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ANNEX 3 — Practiques curriculars: Projecte formatiu a I'l|GLU

u -" UNIVERSITAT IGLU@

JAUME | Projecte formatiu electronic

Projecte formatiu de les practiques externes

Projectes formatius com a tutor / coordinador

Curs (2020 v |

Triar una titulacié | [ N NNGNGNGNGNNEEE v
Triar un alumne _ « || Editar projecte formatiu

Certificat supervisor

Pujar arxiu escanejat: | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado | Pujar document |

! A Madan da lleocicéad
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ANNEX 4

(NECESITA ASISTENCIA MEDICA?

Si esta en el Extranjero:
Solicite cita con un médico a través de la App* Air Doctor:

Q.
S SELECCIONE RESERVE
'\ @ meédico que necesite por especialidad cerca de su ubicacion, dita online de forma comoda y rapida.
Descarguese lo App antes de viojar desde el link de nuestro email o desde aqui:
- .

Si estd en Espaiia:
Llame ol teléfono: 91 344 1155
ASISTENCIA MEDICA / REGRESO ANTICIPADO/ PROTECCION JURIDICA

—~
a Para médicas u enel regreso Juridica llame
al +34 91 344 11 55
r';\ Deberd indicar el nombre del asegurado, el namero de poliza del seguro, el lugar y el numero de teléfono donde se

encuentre, asi como la descripcion del problema.
INSTRUCCIONES A SEGUIR EN CASO DE SINIESTRO

¢COMO SOLICITAR UN REEMBOLSO?

Accede a nuestia de siniestros onli go-seg iaj i o através de
nuestro QR y comunicanos tu incidencia.
(), Compromiso [Ejj Tramita y Gestiona Teléfono de
..~ Respuesta tu expediente consultas
Maximo S dias En cuolquier lugar del 913874697
mundo de3:00h- 1800 h

de lunes a viernes

POR EQUIPAJES

+En caso de robo, aportard original de la denuncia presentada a la Policia o Autoridad del lugar, en la que se detallan
los circunstancias ocurridas.

+En caso de dafos, pérdida ocasionada por el transportista o demora en la entrega de su equipaje deberd aportar la
certificacion original extendide por la compania transportisto, en la que se haga constar los hechos acaecidos, junto
con el original de lo tarjetc de embarque o titulo de transporte correspondiente y ticket de focturacion de la maleta

no

POR DEMORAS
En todos los casos, lo reclomacion de demora deberd del delo ia del
siniestro, asi como facturas o justificantes de los gastos incurridos. Dependiendo de lo cobertura que solicite, debera

0portar el certiNcado del LIANSPOrtSLa o |0 copla del atestado policial (coso de accidente In itinere) en que se refieje la
cousa originaria y las horas de retraso que ha conllevado.

POR ACCIDENTES

« Comunicor el suceso tan pronto como sea posible a ERGO Seguros de Viaje.

RESPONSABILIDAD CIVIL
Deberd presentar un escrito en el que conste detalladamente los hechos acaecidos y facilitar cuantos documentos
le hayon sido por los nombre y direccion de los mismos. No debe aceptar,

negociar o rechazar ninguna reclamacion sin lo expresa autorizacion del ASEGURADOR.

Verifique las instrucciones a seguir de acuerdo a las coberturas de su péliza




