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Com introduir ofertes de practiques externes curriculars

A la plataforma s’accedeix des de I’enllag¢ que apareix al correu electronic que us hem
enviat amb l'usuari i clau d’accés. L'adreca és aquesta:

https://e-ujier.uji.es/pls/www/!gri www.euji22276

Si és la primera vegada que accediu a aquesta aplicacid, el sistema us demanara que
canvieu la contrasenya, ja que només és de primer accés.

Haureu de posar la contrasenya antiga, que sera la que us hem enviat i, en “contrasenya
nova”, la que estimeu oportuna. Haureu de confirmar la nova contrasenya i,
posteriorment, tornar a posar |'usuari i la contrasenya triada per vosaltres.

En el cas que oblideu la vostra contrasenya, MAI heu d’intentar recuperar-la mitjangant
el web de I'UJI. Envieu-nos un correu a practiquesexternes@uji.es i nosaltres la

recuperarem i us I’enviarem.

Si desitgeu accedir des de la pagina principal de la universitat (https://www.uji.es),

aquests sén los passos a seguir:

Valencia Espafiol English

Futur estudiantat
UNIVERSITAT o : ., Estudiantat U1 3 . T
I ' l JAUME | Estudis Investigacié i innovacié POI-PAS uJl Vida universitaria
AlumniSAUJI

Empreses i institucions

Programa Explorer Training 2022
Inscripcions fins a I'11 d'agost de 2022

14.343 151 15 M€ +30

Persones matriculades Titols oferits Captacié de recursos Anys formant

Heu d’accedir al perfil Empreses i Institucions.

S’obrira la seglient pantalla, on heu de buscar “Practiques i ocupacié universitaria”:
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Empreses i Institucions

Patrocini i mecenatge de projectes y Investigacié Practiques i ocupacié universitaria
activitats de I'UJI La investigacio i la transferéncia de coneixement a L'oferta de programes d'acollida i captacio de talent
I'abast de la teua empresa universitari

Projectes i activitats patrocinables. Catedres i Aules
d'empresa

Formacié Creacié i ubicacié d’empreses

s i Lloguer d'espais, suports i espais publicitaris, avantatges
La nostra oferta formativa La teua empresa a la universitat a la comunitat

| dins d’aquest apartat, trieu “vull acollir estudiantat en practiques a Espanya”:
Practiques integrades en els plans d’estudi (practiques externes curriculars)

UJI > Perfils > Empreses i Institucions

Practiques i ocupacio universitaria

22/06/2022 | SCP Compartir f W jn © = &

Vull acollir estudiantat en practiques a Espanya

« Practiques integrades en els plans d'estudis (practiques externes curriculars)
Contacte: Laura Garcia Pla, 964387065, practiquesexternes@uiji.es

Vull acollir estudiantat en practiques en la seu de I'empresa a un pais europeu (o un altre

continent)

« Informacié Erasmus + (estudiantat o titulats recents de grau, master o doctorat)
Contacte: M? |sabel Beas Collado, 964387064/76, erasmuspractiques@uji.es

Vull reclutar/seleccionar personal qualificat

« Vull introduir una oferta en I'Agéncia de col-locacié
Contacte: Conchi Pérez, 964387072/74, agenciacolocacion@uji.es
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v SJR”VERSWAT Estudis Investigacié i innovacié + Internacional ~ Udl ~ Vida universitaria ~

UME |

UJI > Serveis > OIPEP

Informacio per a les entitats
Practiques externes

22/06/2022 | OIPEP Compartir f W jn © = &

- Accedir a la plataforma de gestio de practiques (Podreu introduir ofertes, fer el seguiment de I'estudiantat assignat, generar els certificats finals de practiques, etc.)

- Més informacié sobre el procediment d'acollida d'estudiantat en practiques:

« Firma electronica de convenis de cooperacié educativa (plataforma de firma segura)
« Més informacié sobre |a validesa de |a firma electronica segura en la UE

« Com col-laborar? Resum del procediment

« Oferta de practiques: taula resum

« Perfils formatius de les titulacions (PDF)

« Sallicitar usuari i clau d'accés a la plataforma informatica (en format PDF*)

« Com introduir una oferta de practiques on line (en format PDF*)

Seleccioneu “Accedir a la plataforma de gestio de practiques”.

El sistema us demanara 'usuari i contrasenya. Una vegada introduits, accedireu a
I"aplicacid per a publicar les ofertes, en la qual trobareu 3 pestanyes:

i} Entitats cooperadores - Google Chrome
@ https://e-ujier.uji.es/pls/www/!gri_www.euji230

Informacio de L'Entitat

Procediment d'acollida d’estudiants en practigues

Informacio de I'Entitat

Primera pestanya: INFORMACIO DE L’ENTITAT
Comproveu que les dades que tenim de la vostra entitat sén correctes.
Completeu les dades del formulari (els camps obligatoris estan marcats amb un *).

Al camp “Descripcié de I'entitat” ens interessa que aporteu informacié de la vostra
entitat que siga interessant per a I'estudiantat de practiques i per al professorat de I'UJI
gue coordina i tutoritza les practiques.

No oblideu clicar en “modificar les dades”, que apareix baix de tot, perqué guarde la
informacié i pugueu continuar.
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Dades modificables

Sector (*): Sector econdomic (*): [turistic ~|
1dioma_

aplicacio:

Tamany (*): [Micro (1-10) v Ambit geografic (*):
Web: | |

Descripcio de
I'entitat (*):

Observacions:
(no visible per a
I'estudiant)

Representant legal
Nom i
cognoms
Email (¥): | |
Validador conveni

Nom i | |
cognoms:

(*):| | Carrec (*): | |

Email:

Persona de contacte per a Practiques Externes (sera la persona a qui enviarem tots els documents relatius a les
practiques)

Nom(*): [ jgdnemt [ feanem [
Carrec(*):: | Telfon(v:[ el

Observacions:

%

Modificar les dades

Segona pestanya: INFORMACIO DEL CONVENI

Aguesta pantalla és merament informativa. Conté les dades del conveni entre la vostra
empresa i la Universitat. Si no n’hi ha hagut una col-laboracio previa, aquesta pestanya
estara en blanc.

Tercera pestanya: OFERTES | ASSIGNACIONS

8% UNIVERSITAT

J 3 JAUME:1 EEP - Ofertes i Assignacions

I Ofertes i Assignacions

> Procediment d’acollida d’estudiants en practiques

Curs: | 2015/2016 v | Estat: |—-Tots -~ v | | Imprimir fitxes de les ofertes | | Afegir Oferta |

AJUDA

Podeu esborrar les ofertes punxant en el simbol X o modificar-les punxant en #. A més podeu duplicar ofertes que ja estan introduides, d’aquest curs o de cursos passats, punxant en @
Només apareix ['opcié “inactivar” en les ofertes que no han triat els alumnes ni han sigut assignades encara. Situeu el cursor a sobre de I'estat per obtenir més informacié

Per a més informacid, contacteu amb practiquesextemes@uji.es

Per defecte, apareix el curs que esta en vigor. Per tal de publicar ofertes heu clicar en
“Afegir oferta” i s’obrira la segiient pantalla:
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8] UNIVERSITAT IGLU@

JAUME:-I EEP - Ofertes i Assignacions

L'Entitat formacio del Conver Ofertes i Assignacions

> Procediment d'acollida d’estudiants en practiques

Dades de l'oferta
Curs (*): - Curs - v

Titulacions (*):| Fes clic per a desplegar i escriu per a cercar una titulacio

| Continuar || Cancellar |

En “curs”, haureu d’indicar el que corresponga i en “titulacions” aquella o aquelles que
encaixen en el perfil desitjat, en funcid de les activitats a realitzar (podeu seleccionar
varies titulacions per a la mateixa placa). Premeu el boté “continuar” i apareixera la

seglient pantalla:

Dades de I'oferta

Estat
Curs (*):
Tipus (*):

Competéncies:

Horari (*):

Pais de
destinacio (*):
Lloc de
destinacio (*):

Mode (*)

Es necesari
vehicle?

Es accessible
per a persones
amb
discapacitat?
Aquestes
practiques
impliquen
contacte
habitual amb
menors? (*):

Titulacions (*):

Data d'inici (*):

[Esborrany]
2022/2023 v

Grau en Comunicacié Audiovisual ¥ | Grau en Periodisme %
Grau en Publicitat i Relacions Publiques

Master Universitari en Noves Tendéncies i Processos d'Innovacié en Comunicacié %

Indistint v

| Espanya V|

Municipi on es realitzen les practiques
-- Mode -- V]

Demanem informacié sobre si les practiques han de ser necessariament presencials, si es preveuen a distancia o si d'entrada es
plantegen com a presencials pero es podrien fer en mode virtual, si les circumstancies ho aconsellaren

[Nov]

--Practiqgues amb menors -- v

L'estudiantat estara obligat a proporcionar a I'entitat cooperadora un certificat negatiu del Registre Central de Delinglients Sexuals

si I'entitat li ho sol-licita, sense perjui que des de |la Universitat s'haja pogut efectuar la consulta al Ministeri de Justicia prévia
autoritzacié de I'estudiantat en els casos que es determine.
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Tasques (*):

Coneixements
necessaris:

Observacions:

Possibilitat

d'insercio No v
posterior?

Es requereix
mobilitat No v

geografica?
Borsa o ajut

economic total :]€

(voluntari):
Altres ajudes a | [

“estudi:

Forma de

satisfer la borsa

o

ajudaal

“estudi: =

[ Idiomes
Valencia (*): O Alt © Mitja O Baix O No requerit
Castella (*): O Alt O Mitia O Baix O No requerit
Anglés (*): O alt O Mitja © Baix O No requerit
Francés (*): O Alt O Mitja O Baix O No requerit
Alemany (*): O alt O Mitja O Baix O No requerit

Altres idiomes:

[ Informatica (programes)

Generics:

Especifics:

[ Publicar oferta H Salvar esborrany H Cancel-lar ]

La informacio obligatoria ve marcada per un asterisc. La resta de camps son opcionals,
empleneu-los si ho considereu oportu.

Dins de “Dades de I'oferta”, en “Tipus”, podreu triar entre:

“Publica”: tipus d’oferta que heu de triar quan no teniu préviament cap estudiant o
estudianta seleccionat. Publiqueu tantes ofertes com alumnat vulgueu acollir: des de la
Universitat les oferirem a I’estudiantat matriculat en els perfils sol-licitats i, d’entre tots
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els interessats, us assignarem a aquell o aquella que tinga una major nota d’expedient
(la Universitat no us enviara CV dels candidats o candidates perque trieu).

“Nominativa”: si algun estudiant o estudianta ha contactat previament amb vosaltres i
I'oferta va adrecada a aquesta persona en concret, pel que us demanara que indiqueu
el DNI (nimeros i lletra tot seguit, sense espais ni guions) i nom complet de I'estudiant.

“Tasques”: en aquest apartat s’han de recollir les diferents activitats que realitzara
I"'alumnat. Aquestes activitats han de ser adequades a la titulacio, per tal de garantir
unes practiques de qualitat. Per a fer la vostra oferta més atractiva a |'estudiantat, us
recomanem que detalleu les activitats a realitzar en lloc de fer una descripcié massa
geneérica.

Observacions: en el cas de que, puntualment, I'lalumnat s’haja de desplagar amb el/la
supervisor/a fora de les instal-lacions de I'entitat (per exemple, per a visitar una obra o
clients, acudir a alguna fira, etc.), convé indicar-ho en aquest apartat.

“Borsa 0 ajuda econdmica”: sempre sera VOLUNTARIA per a I'entitat. Només es poden
escriure xifres, sense lletres ni altres caracters. La forma de satisfer I'ajuda sempre sera
directa de I'entitat a I'alumnat (podeu indicar: per transferéncia, mensualment, al
finalitzar, etc.). No obstant us recordem que, si les practiques sén remunerades, teniu
I'obligacidé de cotitzar per I'estudiant i donar-lo d’alta en la Seguretat Social segons la
normativa vigent. No obstant aix0, en el cas de les practiques curriculars aguesta
cotitzacio tindra una bonificacié del 100% en atencié a la normativa actual. Sempre
trobareu informaciéd actualitzada de la normativa en vigor al nostre web:
http://www.uji.es/serveis/oipep/base/programes/pe/normativa-asseguraces/

Al final de la pantalla n’hi ha tres botons:

- “Publicar oferta”: la fareu visible per a I'OIPEP, des d’on la revisarem i li
canviarem l'estat a “activa” si tenim un conveni en vigor, “pendent” si hem de
tramitar o renovar conveni o “a subsanar” si hem detectat cap informacié que
necessita aclariment.

- “Salvar esborrany”: utilitat exclusiva per a I'entitat. Permet guardar la informacié
introduida si s’ha d’interrompre el procés d’insercid de I'oferta i recuperar-la per
a continuar introduint dades després.

- “Cancel-lar”

GRACIES PER LA VOSTRA COL-LABORACIO!
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