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1. ABANS DE LES PRACTIQUES EXTERNES.

1) Seleccid de la candidatures: Convocatoria i annexos a: Erasmus+ practiques 2021-2022

2) Preparacio de candidats/candidates: veure web https://www.uji.es/serveis/oipep/base/programes/pi/informacioaparticipants/

e Document de lectura obligatoria per als candidats/ candidates: Guia resum dels documents imprescindibles Beca
Erasmus + practigues

A banda de la gestié documental, és d’importancia critica que revisen els enllagos segilients:

e COVID-19 en Europa: Re-Open Europe

e BREXIT i VISATS a Gran Bretanya, si marxen a Gran Bretanya

3) Assignacio de tutors/es:

- Practiques extracurriculars i/o com a titulats: El coordinador/a de practiques internacionals tria el tutor/a de practiques i li ho
comunica al coordinador/a de practiques i a la OIPEP. Els tutors han sigut nomenats per la Facultat corresponent.

- Practiques curriculars: El coordinador/a de practiques internacionals contacta amb el coordinador/a de practiques de la titulacid,
qui tria al tutor/a de practiques Erasmus i li ho comunica al coordinador de practiques internacionals, qui ho comunica a la OIPEP.
Mitjangant el sistema IGLU I'alumnat i els tutors/es reben la notificacié de I'assignacié (Annex 1). No obstant aix0, és obligacié de
I’alumnat posar-se en contacte amb els tutor/es abans de 'inici de les seves practiques.

Seria convenient mantenir una tutoria o un intercanvi de correus amb I’alumnat assignat abans de I’estada.


https://ujiapps.uji.es/ade/rest/storage/LJJQJPGGSKK3TKPPEREWSBYFP2CKEN7K
https://www.uji.es/upo/rest/contenido/858208912/raw?idioma=ca
https://www.uji.es/upo/rest/contenido/858208912/raw?idioma=ca
https://reopen.europa.eu/es/
http://www.sepie.es/doc/brexit/movilidad_al_reino_unidovisado_y_otros_asuntos.pdf
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4) Orientacid i formacio de tutors/es: Taller i orientacio personalitzada. Convocatoria 2021-2022.
5) Projecte formatiu: Aqui anomenat Learning agreement (LA). Procediment (Annex 2):

a. El Learning Agreement el redacta I'OIPEP amb el vist i plau del supervisor de I’entitat de destinacid d’acord amb la proposta

prévia de I'entitat.

b. L'OIPEP (erasmuspractiques@uji.es) avenca al tutor el document sense signar per donar més temps als tutors per organitzar
una tutoria amb els becaris Erasmus + practiques.
c. L'OIPEP es fa carrec de la signatura del LA per part de I'alumne/a, supervisor de 'empresa de destinaciod i coordinador/a de
practiques externes internacionals a través de la plataforma en linia de signatura segura Signaturit.
d. L'OIPEP n’enviara una copia en PDF per mail una vegada el tingue signat pel supervisor de I'entitat d’acollida, per I'alumne i
pel coordinador de practiques internacionals. Els tutors/es d’alumnes de practiques curriculars, hauran de pujar el Learning
Agreement signat a IGLU > Projecte formatiu (veure captura de pantalla a I’Annex 3).
Seria convenient que el tutor es presentés al supervisor de I’entitat de destinacié mitjangant un correu introductori explicant el seu
rol com a supervisor del correcte desenvolupament de les tasques de I'estudiant en practiques.

6) Conveni de subvencid: Recull les dades que fan referéncia al pagament de la beca.


mailto:erasmuspractiques@uji.es
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2. DURANT L’ESTADA EN PRACTIQUES EXTERNES: SEGUIMENT

7) Les practiques han d’ajustar-se a allo que s’ha assenyalat en el Learning Agreement (el tutor/a ha de garantir-ne el compliment. Ha

de fer seguiment /contacte amb I'alumne per evitar incidéncies) i a la convocatoria.

Lectura recomanada: Marc de qualitat: Carta Erasmus d'Educacio Superior (ECHE 2014-2020) i Carta Erasmus d’Educacié Superior

(ECHE 2021-2027)

8) Informe Inicial: 'alumne ha d’enviar-lo per correu electronic, al tutor/a i a I’OIPEP durant abans que finalitze el primer mes de

I’estada.

9) Resolucio d’incidéncies: Davant una incidencia I’alumnat ha de posar-se en contacte amb el tutor/a i, si és més dificil de resoldre,
ha de contactar amb el coordinador/a de practiques externes internacionals i/o I'OIPEP.

A tenir en compte:

. Learning agreement
J Guia docent de I'assignatura Practiques Externes de la titulacio.
J Compromis de qualitat.

o Questionari de control de riscos



https://www.uji.es/serveis/oipep/base/programes/pi/normativa/eche/
https://ujiapps.uji.es/ade/rest/storage/MEKJOBUTRQSLHOQ7GNIOXQZBJAZQBPOH
https://ujiapps.uji.es/ade/rest/storage/MEKJOBUTRQSLHOQ7GNIOXQZBJAZQBPOH
https://www.uji.es/upo/rest/contenido/855289050/raw?idioma=ca
http://www.uji.es/serveis/oipep/base/programes/pi/docs-pi/participants/qcrisc.pdf
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° Asseguranca multiassisténcia en viatge.

° Informe Intermedi: Solament si les practiques tenen una durada de 6 mesos o més.

IMPORTANT: Per incidéncies de viatge i/o meédiques, podeu indicar-los que consulten ’ANNEX 4 (també ho tenen al document

d’asseguranga que els envia I’OIPEP abans de l'inici de I’estada)


https://www.uji.es/upo/rest/contenido/860605472/raw?idioma=ca
https://www.uji.es/upo/rest/contenido/855289062/raw?idioma=ca
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10) Realitzacié d’informes:

e (Qiiestionari d'avaluacio de |'estada en practiques Erasmus+ L’alumnat ha d’emplenar-lo i enviar-lo, a 'OIPEP i tutor/a .

El seu contingut vos servira per emplenar el document que consta al punt 11b.

e Per Practiques curriculars: Memoria de practiques habitual de la titulacio al tutor/a.

11) Avaluacio de 'estada:
a. Académica: Responsabilitat del tutor/a, en funcié a la guia docent

El supervisor/a de I'entitat d’acollida valora I’estada de I'alumne al document Erasmus+ Placement evaluation questionnaire.

Post-placement model for the company 2021-2022 i és I’alumne qui presenta original a I’OIPEP i CC al tutor/a. Us ajudara a

emplenar el document del punt 11b.


https://www.uji.es/upo/rest/contenido/856869103/raw?idioma=ca
https://www.uji.es/upo/rest/contenido/805987904/raw?idioma=en
https://www.uji.es/upo/rest/contenido/805987904/raw?idioma=en
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b. Institucional: Els tutors/tutores han d’emplenar el Questionari d’avaluacié de I'estada en practiques Model per al tutor/a

en T2 quan acabe I'estada de I'alumnat i enviar-lo a I’OIPEP per mail o correu intern.

12) Expedicid de certificats i reconeixement

a. En finalitzar la practica el supervisor de I’entitat d’acollida Iliura a I'alumne/a I’'Erasmus+ Certificate. Model for the company

2021-2022 (doc) i 'alumne/a presenta CC a I’OIPEP.

b. Per practiques curriculars, el tutor/a posa nota i el coordinador/a de practiques ho registra en acta. Apareix
automaticament una anotacié a I'expedient academic.

c. Totes les practiques, independentment de la modalitat, sén reconegudes al SET una volta I'estudiantat ha pagat les taxes

del diposit del titol.


https://www.uji.es/upo/rest/contenido/863839547/raw?idioma=ca
https://www.uji.es/upo/rest/contenido/863839547/raw?idioma=ca
https://www.uji.es/upo/rest/contenido/805987363/raw?idioma=en
https://www.uji.es/upo/rest/contenido/805987363/raw?idioma=en

OFICINA D’INSERCIO PROFESSIONAL | Resum del procediment de tutoritzacid L_-! .Lfklllj\r{qEEﬁS”AT

ESTADES EN PRACTIQUES (OIPEP) d’Erasmus Practiques Curs 2021/2022 Oficina d'Insercid Professional

i katades en Practigues - OIPEP

ANNEX 1

Assignacio d'estudiantat en practiques convocatoria: Erasmus+  Safate dentrads x I8 B
noreply@uji.es 2:00 (fa8hores) T  dm
per a

Benvolgut tutor/a de practiques,
Us han assignat un estudiant/a en practiques:

- Convocatoria: Erasmus+

- Estudiant/a|

- Titulacié: Grau en Turisme

- Oferta: 56171, Hotel Relais Barrage - Itélia - ltalia
- Supervisor: Ludovica Sordi, Director,

- Observacions:

El contingut del Training Agreement (model vinculat a la convocatoria equivalent al Projecte Formatiu) es negocia des de I'QIPEP i us l'enviarem al correu electronic tan bon punt estiga complet perqué tingueu tota la informacié“l

Més informacio en:
Practiques curriculars: hitps://e-ujier uji.es/pl
Practiques extracurriculars: hitps://e-ujier uji.es

Sitens qualsevol dubte, per favor, posa't en contacte amb I'OIPEP: erasmuspractiques
Atentament

Aquest s un correu automatitzat generat per I'aplicacid de practigues externes, no contestar al correu.
Universitat Jaume |



OFICINA D’INSERCIO PROFESSIONAL | Resum del procediment de tutoritzacié u g,'l 5’,?‘6‘&%’15"”
ESTADES EN PRACTIQUES (OIPEP) d’Erasmus Practiques Curs 2021/2022 Oficina d'Insercid Professional

i katades en Practigues - OIPEP

ANNEX 2 — Learning Agreement

Highor Education:
- Learning Agreement T e
Erasmus+

Student Mobility for Traineeships """ " 2020/204

Oewater
st nemefy) | Fimtramels) | Deteofbirth | Natiosatity' | |Mele/Female/ Study cyve” Feehd of education’
Trainwe Undgetined]
Bachelor or equivalent first ;
I | B oo Nete orcle (EQF level 6] o
[ E'M/ T"'"-m . Adaesy Courmry Contac perscn name ' emait phone
: Av. 505 v
Faculty of ES M1 tsabel Beas, Head of the Careers’ Service,
in v
Sending | Universitat | o es = Baynat s/n. Spa st
weinsion | Jaumet | wdsocel | o0t | 12071 - 3¢ 964 sa;er:/wu;:
sclences Castelién ’
Address. Contact persort name: Mesitor e position
\aced Departmest webote Country see position: e-mall: phone e-mail: phooe
Necening
Organisston
| . - | | |

Before the mobility

Tatde A - Trost Wp P <€ the Receiving Ovganinetion/F:
Planned period of the mobility: 1o Febvuary 1+ 2021 1o Apell 30% 2021
Trai iy St Trak i in ‘ [m-u-uu'm.--n:u-\
Detalied progranme of the raineedigg: (Please check 3nd the By
. General news assignments, writing, editing, vowing, news stones for TV and Digital
- fissearching news stories
. Assisting assignment editars in field work
. Booking guests
. Hands-on internship inside the Euronews newsroom, Spanish service
Traknmestip in thgitad ™ Yes 0 o X
¥ s and T be acguired by the end of the Leaming Ov
(please tick or highlight the competences required)
. Ability 10 anabyse and synthesise /
. Froblem solving
. Indormation management skills

. Interpersonal skills v
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ANNEX 3 — Practiques curriculars: Projecte formatiu a I'lGLU

u -" UNIVERSITAT IGLU@

JAUME | Projecte formatiu electronic

Projecte formatiu de les practiques externes

Projectes formatius com a tutor / coordinador

Curs [2020 v |

Triar una titulacio | [N

Triar un alumne _ ~ || Editar projecte formatiu

Certificat supervisor

! A Padec da Hacidad
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ANNEX 4

INSTRUCCIONES A SEGUIR EN CASO DE EMERGENCIA

WAMADA DESDE E5PaRA LLAMADA SR30€ EXTRANIERD
CONTACTO EMERGENCIA -- 913 441 155 -- +34 913441155

. \SISTENCIA MEDICA Y REGRESO ANTICIPADO
* Dederd sORCITA (2 ASTIINCA PAT 1ol ne, debendo MG of 2anbre del 25egvid20 ¢l Nume S PO del sepiro. of lugar y ol Aumeno de 1esdsns dunde e
ICRATATA Y D BRSCIBCNN el prsbiema que Tiens plantrate

INSTRUCCIONES A SEGUIR EN CASO DE SINIESTRO

A Redd E-MAIL CORRED POSTAL TELEFONOD
L) Bl il Contacte con nosatros Dirigrendo su reckimaciso T1.:91 387 45 97
de deckrr 56 Wt 0 travs de ¥ documentacion a esta Fax: 91387 a6 an
racirn bipmgriche et SileosEy o8 areccion Avda. Isla Graciosa 1
+ Dispornbie 5 24 N esod conche w52 o4 28703 San Sebastidn de los Reyes
weiw. ov's AV SRS Das Ortioe {Madric)

£ a0 Ou b3, sportand oflging e la @ e Pobcis 0 el g, on e que 3o Setalien L Chtensiancias ocurmdas.

wEn Caso Ou dedles, perdide scanlonads por ol USmpartinta ¢ Jemars on fa entreps 0 x equipae 0aberd aperar L cortifcacion coignal extendida pot fa compahle
arpertista en L que 34 hags Constar fos hechas acaeckios. Jume con of ariginal de & tarjeta de o weulo de ¥ ticket de
faTeIchn 00 la malens

I

*In todas lex tason, la o du Gerrovs deberd ol de e Oul sininstng, il came factiras o futScantes de
ey gantee 2w Que solicite, Getd aportar ol (arliNcado el tantporiinta o o copia del atwilade policinl |caso de accidente in
itinere) en que 10 refleje Ls Causa srignana y Les heras 00 mizase que N Conbovado.

B Forhcooentes

* Comamcar of JU0RSS 13N poams come wes pesibhe 2 €8V

* Doderd presesdar un wsirhic on of gae Conste et hothos Mon y tacbaur ety o Ry vide potloa ol

Indicanco ul naesbes y diiecion 00 lor mineres. N0 debe ACoptin, segodian 0 rochazar nisgens e L axpresa dut




