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Cómo insertar citas y crear una bibliografía en un documento 
Word utilizando el MS Word plugin 
Licencia Atribución 4.0 Internacional de Creative Commons 
 

 
 
 
Instalación del plugin 
 
Primero debemos instalar el plugin en Word, desde la pestaña “Tools” de Mendeley 
Desktop. Este plugin funciona en Microsoft Word (Windows, Mac) y en Libre Office. 
 

 
 
 
Al abrir Word, encontraremos un apartado específico de Mendeley en la pestaña 
“Referencias” 
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1.- Insertar citas breves en el texto 
 

 
 
 
Al seleccionar “Insert or Edit Citation” se abrirá una ventana que permite la búsqueda 
sobre la base de datos que hemos creado en Mendeley y desde aquí podemos 
seleccionar la referencia que queremos citar. La cita breve se inserta en el documento 
en el estilo que hayamos elegido de los disponibles en la pestaña “Style” 
 
 

     
 

  
 
(Arias & Diana Gómez, 2002) 
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La referencia se puede editar si queremos omitir el autor, añadir un número de página 
o un prefijo o sufijo. Para ello debemos clicar sobre la referencia en el “Mendeley 
Citation Editor” 
 

  
 

 
 
(Arias & Diana Gómez, 2002, p. 25) 
 
2.- Confeccionar la lista de las referencias bibliográficas 
 

 
 
 
Una vez hemos insertado todas las citas breves, podemos crear la lista con las 
referencias bibliográficas completas seleccionando “Insert Bibliography” 
 
Arias, O. M., & Diana Gómez, N. (2002). El cambio de paradigma en la comunicación 

científica. Información, Cultura y Sociedad, 6, 93–102. Arias, O. M., & Diana 
Gómez, N. (2002). El cambio de paradigma en la comunicación científica. 
Información, Cultura y Sociedad, 6, 93–102. 

Medina, L. R. (2019). Una geopolítica del acceso abierto: información, software y 
lectura. Estudios Sociológicos (Mexico City, Mexico), 37(111), 727–756. 
https://doi.org/10.24201/es.2019v37n111.1708 

Yuan, R., Bai, B., & Hou, S. (2020). Unpacking vulnerability in academic writing and 
publishing: a tale of two non-native English speaker scholars in China. Higher 
Education Research and Development. 
https://doi.org/10.1080/07294360.2020.1865282 

 
 
Podemos modificar el estilo de la bibliografía y de las citas breves seleccionando una 
opción del desplegable “Style”. Si necesitamos utilizar un estilo que no aparece en el 
desplegable, podemos clicar “More Styles” e ir a buscarlo y seleccionarlo desde 
Mendeley Desktop 
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También es recomendable seleccionar la opción de incluir la URL sólo cuando se están 
referenciando páginas web y revisar la lengua en la que queremos que aparezca 
nuestra bibliografía. 
 
Exportar referencias en un estilo determinado sin el plugin MS Word 
 
Mendeley Desktop permite exportar una o varias referencias en el estilo que hayamos 
seleccionado y pegarlas en un documento. Debemos seleccionar las referencias y clicar 
sobre ellas con el botón derecho del ratón “Copy as” “Formated citation” 
 
 

 
 
Otra manera de hacer esta misma acción es desde la pestaña “Edit” 
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Peer-review y acceso abierto a la información científica. Modelos y tendencias en el 
proceso de comunicación científica. (2009). Red Universidad de Antioquia. 

Medina, L. R. (2019). Una geopolítica del acceso abierto: información, software y 
lectura. Estudios sociológicos (Mexico City, Mexico), 37(111), 727-756. 
https://doi.org/10.24201/es.2019v37n111.1708 

Cetto, A., Alonso-Gamboa, J., & Packer, A. (2015). Enfoque regional a la 
comunicación científica. Sistemas de revistas en acceso abierto. 

Vázquez Sande, P. (2016). El «storytelling» en la literatura científica española: hacia un 
estado de la cuestión. adComunica. Revista Científica de Estrategias, Tendencias e 
Innovación en Comunicación, 12, 27-44. https://doi.org/10.6035/2174-
0992.2016.12.3 

** En este caso la lista de las referencias se crea en el orden en que las hemos 
seleccionado, habría que revisar que el orden de las referencias es correcto para el 
estilo que queremos aplicar. Por ejemplo, las referencias en APA se ordenan 
alfabéticamente por lo que deberíamos retocar el listado anterior. 
 
 
En Mendeley Desktop podemos acceder a la lista de los estilos bibliográficos en la 
pestaña “View” 
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