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1. ABANS DE LES PRACTIQUES EXTERNES.

1) Seleccid de la candidatures : Convocatoria i annexos en: Erasmus+ practiques 2020/2021

2) Preparacio de candidats/candidates: veure web https://www.uji.es/serveis/oipep/base/programes/pi/informacioaparticipants/

e Document de lectura obligatoria per als candidats/ candidates: Guia resum dels documents imprescindibles Beca

Erasmus + practiques

3) Assignacio de tutors/es :

Practiques extracurriculars i/o com a titulats: El coordinador/a de practiques externes internacionals tria el tutor/a de practiques i li
ho comunica al coordinador/a de practiques i a la OIPEP. Els tutors han sigut nomenats per la Facultat corresponent.

Practiques curriculars: La OIPEP es posa en contacte amb el coordinador de practiques de la titulacid, qui tria al tutor/a de
practiques i li ho comunica a la OIPEP.

Mitjancant el sistema IGLU I'alumnat i els tutors/es reben la notificacio de I'assignacié (Annex 1). No obstant aixo, és obligacié de
I’alumnat posar-se en contacte amb els tutor/es abans de I'inici de les seves practiques.

Seria convenient mantenir una tutoria o un intercanvi de correus amb I’alumnat assignat abans de I’estada.

4) Orientacid i formacio de tutors/es: Taller i orientacié personalitzada. Convocatoria 2020/2021.


https://www.uji.es/serveis/oipep/base/programes/pi/convocatories/erasmus-plus/erplus2020/
https://ujiapps.uji.es/ade/rest/storage/0A7IAWXX4I7IC1SVR3JE5OXLTTF9SJYP
https://ujiapps.uji.es/ade/rest/storage/0A7IAWXX4I7IC1SVR3JE5OXLTTF9SJYP
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5) Projecte formatiu : Aqui anomenat Learning agreement (LA). Procediment:

a. El Learning Agreement el redacta I'OIPEP amb el vist i plau del supervisor de I’entitat de destinacié d’acord a la proposta

prévia de I'entitat.

b. L’OIPEP (erasmuspractiques@uji.es) I'enviara en Word per mail a cada tutor/a (versié aprovada per I'entitat de destinacio

pero encara sense signatures). L'OIPEP adelanta el document sense signar per donar més temps als tutors per organitzar una
tutoria amb els becaris Erasmus + practiques.
c. L'OIPEP es fa carrec de la signatura del LA per part de I'alumne/a, supervisor de 'empresa de destinacié i coordinador/a
de practiques externes internacionals a través de la plataforma de signatura segura Signaturit.
d. L’OIPEP n’enviara una copia en PDF per mail una vegada el tingue signat pel supervisor de I'entitat d’acollida, per I'alumne i
pel coordinador de practiques internacionals. Els tutors/es d’alumnes de practiques curriculars, hauran de pujar el Learning
Agreement signat a IGLU > Projecte formatiu (veure captura de pantalla a I’Annex 2).

Seria convenient que el tutor es presentés al supervisor de I'entitat de destinacié mitjancant un correu introductori explicant el seu

rol com a supervisor del correcte desenvolupament de les tasques de I’estudiant en practiques.

6. Conveni de subvencid: Recull les dades que fan referencia al pagament de la beca.


mailto:erasmuspractiques@uji.es
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2. DURANT L’ESTADA EN PRACTIQUES EXTERNES: SEGUIMENT

7.) Les practiques han d’ajustar-se a allo que s’ha assenyalat en el Learning Agreement (el tutor/a ha de garantir-ne el compliment.

Ha de fer seguiment /contacte amb I’'alumne per evitar incidéncies) i a la convocatoria.

Lectura recomanada: Marc de qualitat: Carta Erasmus d'Educacio Superior (ECHE 2014-2020) [S’actualitzara d’aqui poc]

8.) Informe Inicial : com a molt tard, al mes I'alumne ha d’enviar-lo per correu electronic, al tutor/a i a I’'OIPEP durant el primer mes

de I'estada.

9.) Resolucié d’incidéncies: Davant una incidéncia I’alumnat ha de posar-se en contacte amb el tutor/a i, si és més dificil de resoldre,
ha de contactar amb el coordinador/a de practiques externes internacionals i/o I'OIPEP.

A tenir en compte:

J Learning agreement

J Guia docent de I'assignatura Practiques Externes de la titulacid.
J Compromis de qualitat.

J Questionari de control de riscos

° Asseguranca multiassisténcia en viatge.



https://www.uji.es/serveis/oipep/base/programes/pi/normativa/eche/
https://www.uji.es/upo/rest/contenido/669715644/raw?idioma=ca
https://www.uji.es/serveis/oipep/base/programes/pi/docs-pi/participants/qcrisc.pdf
https://ujiapps.uji.es/ade/rest/storage/3NHNNINKTIW9POXPHTTSMNY3GELFX8NS
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° Infome Intermedi: Solament si les practiques tenen una durada de 6 mesos o més.

IMPORTANT: Per incidéncies de viatge i/o médiques, podeu indicar-los que consulten ’ANNEX 3 ( també ho tenen al document

d’asseguranca que els envia I’OIPEP abans de l'inici de I’estada)


https://www.uji.es/upo/rest/contenido/669715638/raw?idioma=ca
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10) Realitzacié d’informes:

e (Qiiestionari d'avaluacio de |'estada en practiques Erasmus+ L’alumnat ha d’emplenar-lo i enviar-lo, a 'OIPEP i tutor/a .

El seu contingut vos servira per emplenar el document que consta al punt 11b.

e Per Practiques curriculars: Memoria de practiques habitual de la titulacié al tutor/a.

11) Avaluacié de I’estada:
a. Académica: Responsabilitat del tutor/a, en funcio a la guia docent

El supervisor/a de I'entitat d’acollida valora I'estada de I'alumne al document Erasmus+ Placement evaluation questionnaire.

Post-placement model for the company 2019/2020 o 20/21 i és I’alumne qui presenta original a I'OIPEP i CC al tutor/a. Us

ajudara a emplenar el document del punt 11b.


https://www.uji.es/upo/rest/contenido/669715631/raw?idioma=ca
https://documents.uji.es/alfresco/d/d/workspace/SpacesStore/d0fce0ee-b24d-4a99-8e10-890bdcff5e0c/T2emp19.docx?guest=true
https://documents.uji.es/alfresco/d/d/workspace/SpacesStore/d0fce0ee-b24d-4a99-8e10-890bdcff5e0c/T2emp19.docx?guest=true
http://www.uji.es/upo/rest/contenido/626025269/raw?idioma=en
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b. Insitucional: Els tutors/tutores han d’emplenar el Conv. 2020/2021 Questionari d’avaluacio de 'estada en

practigues Model per al tutor/a en T2 quan acabe I'estada de I'alumnat i enviar-lo a I’OIPEP per mail o correu intern.

12) Expedicid de certificats i reconeixement

a. En finalitzar la practica el supervisor de I’entitat d’acollida lliura a 'alumne/a |’Erasmus+ Certificate. Model for the

company 2020/2021 (doc) i ’alumne/a presenta CC a I’OIPEP.

b. Per practiques curriculars, el tutor/a posa nota i el coordinador/a de practiques ho registra en acta. Apareix
automaticament una anotacié a I'expedient academic.
c. Totes les practiques, independentment de la modalitat, sén reconegudes al SET una volta I'estudiantat ha pagat les taxes

del diposit del titol.


https://www.uji.es/upo/rest/contenido/666276268/raw?idioma=ca
https://www.uji.es/upo/rest/contenido/666276268/raw?idioma=ca
http://www.uji.es/upo/rest/contenido/626015438/raw?idioma=en
http://www.uji.es/upo/rest/contenido/626015438/raw?idioma=en
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ANNEX 1

Assignacio d'estudiantat en practiques convocatoria: Erasmus+  Safaia denirada x I8 B

noreply@uji.es 2:00 (fa8hores) T  dm

pera

Benvolgut tutor/a de practiques,
Us han assignat un estudiant/a en practiques:

- Convocatoria: Erasmus+

- Estudiant/a|

- Titulacié: Grau en Turisme

- Oferta: 56171, Hotel Relais Barrage - Itélia - ltalia
- Supervisor: Ludovica Sordi, Director,

- Observacions:

El contingut del Training Agreement (model vinculat a la convocatoria equivalent al Projecte Formatiu) es negocia des de I'QIPEP i us l'enviarem al correu electronic tan bon punt estiga complet perqué tingueu tota la informacié“l

Més informacio en:
Practiques curriculars: hitps://e-ujier uji.es/
Practiques extracurriculars: hitps://e-ujier uji.e

Si tens qualsevol dubte, per favor, posa't en contacte amb 'OIPEP: erasmuspractiques@uii.es

Atentament

Aquest s un correu automatitzat generat per I'aplicacid de practigues externes, no contestar al correu.
Universitat Jaume |

L’alumne envia I'Informe Inicial com a molt tard al primer mes d’haver comengat.
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ANNEX 2

u -" UNIVERSITAT IGLU@

JAUME | Projecte formatiu electronic

Projecte formatiu de les practiques externes

Projectes formatius com a tutor / coordinador

Curs (2020 v |

Triar una titulacio | [ NN

Triar un alumne _ « || Editar projecte formatiu

Certificat supervisor

! A Nadam da lambibad
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ANNEX 3

INSTRUCCIONES A SEGUIR EN CASO DE EMERGENCIA

WAMADA DESDE E5PaRA LLAMADA SR30€ EXTRANIERD
CONTACTO EMERGENCIA -- 913 441 155 -- +34 913441155
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