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No es recomendable que mas de una persona, a la vez, acceda al gestor con el usuario de administrador dado que
puede provocar errores y pérdidas de datos. Sin embargo, para cada usuario de administrador, habra 10 cuentas
de usuario de chat, con las que se podra acceder al stand propio de su compaiia.

Guarden los cambios cada vez que se ha cambiado un texto, subido una imagen o cargado un documento. Los
cambios solo se guardan si pinchan el boton “GUARDAR CAMBIOS”.

Todas las modificaciones que se efectlan en el gestor seran visibles en la DEMO o la web del evento al recargarlas.
Si no les aparecen puede que tenga que borrar caché o abrir la pagina de su stand virtual en un navegador
diferente.

Toda informaciéon o material subido al gestor de contenidos de su stand estara accesible al visitante. Pero solo
los campos rellenos apareceran en su stand virtual en forma de botén clicable (tooltip). Si no introduce
informacion no se vera dicho boton, salvo “Perfil de la empresa” y “Mailbox” que aparecen por defecto.

En caso de problema técnico pueden contactar a mblanquez@easyvirtualfair.com indicando el nombre de la
empresa y el problema (con pantallazos, si posible).
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. Identificarse

. Informacion Basica
. Disefio

. Descargas

. Videos

. Banner y Poster

. Mailbox

. Afadir una oferta
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9. Crear una sesion de chat
10. Utilizar el chat

11. Gestionar los perfiles de los visitantes
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1. Identificarse

Debe ir a (https://tourdelempleo.easyvirtualfair.com/backend/) e identificarse con los usuarios que les
hemos asignado. Accedera al gestor de contenidos de su stand virtual.

El acceso es compatible desde cualquier dispositivo. Es recomendable, el acceso como administrador de
solo una persona a la vez, para evitar errores al guardar datos.

EASY
G VIRTUAL FAIR

Log in now and manage your Virtual Fair
L2 Usemame
& Password

[[] By entering you declare that you read and accepted the Terms

and Conditions , Privacy., Cookies Policy and Appendix of the
Man: ment.



https://tourdelempleo.easyvirtualfair.com/backend/
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Rellene al maximo los datos sobre su entidad, tener un stand completo ayuda a mejorar el nUmero de
visitas en cada feria. Esta informacién sera visible para el visitante.

Para subir su logo o una imagen, clicar en “Subir imagen” y seleccionar el fichero deseado en su
ordenador. Si un logo o una imagen ya esta subida y desean modificarla tendran primero que borrarla para
poder subir una nueva.

Logo de empresa Solo se permiten formatos en jpg. El tamarno maximo de archivo es de 5Mb.

Su ordenador abrira una ventana externa para que puedan elegir el documento. Solo las imagenes con el
formato .jpg son compatibles (max 5Mb por imagen).
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Una vez seleccionado el fichero, podran redimensionar la imagen para que entre en el rectangulo azul.
Este rectangulo determina la parte visible de la imagen en su stand virtual.

x|
Recorte de imagen

EASY |
C‘é VIRTUAL FAIR

Arrastra y haz zoom para recortar la imagen

GUARDAR

Podran formatear los textos afnadidos en los campos “Descripcion” y “Mds informacion” (negrita,

italico, justificado, centrado, segun sus necesidades).
También podran anadir una URL a algun texto creando un link. Para ello, tienen que seleccionar primero el

texto que sera clicable e introducir después el enlace en el espacio indicado (http://).
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Descripcion Por favor introduzca una descripcion de la empresa

Caracteres: 0 (Limite: 20000)

Sélo se permiten formatos en jpg. Eltamario de de 5l
1
Subir imay
Mas informacion Aqui puede anadir informacion sobre los perfiles especificos que busca la entidad, sus principales clientes
BIU e ==8|=aa

3. Diseno

Personaliza tu stand eligiendo un disefno y un(a) recepcionista en los menus desplegables.
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Todo documento que deseen compartir con los visitantes de su stand virtual se puede subir aqui. Para
ello tienen que entrar en el apartado “Descargas” y elegir uno por uno los ficheros clicando en “+ANADIR
ARCHIVO” seguido de “EXPLORAR”. El peso maximo por fichero esta limitado a 5SMB. Pueden borrar los
documentos subidos en cualquier momento.

Si lo desean pueden anadir videos a su stand virtual. Para ello tienen que asegurarse que los videos estén
previamente subidos a Youtube y sean publicos.

e Nombre del video: el que quieran
e Codigo de Youtube: copiar y pegar el enlace
e Duracion del video: en el formato 00:00
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Podra subir un banner y un poster que decoraran su stand virtual.

IMPORTANTE: para visualizar como quedan debera ir a la pestana de disefio y mirar el resultado. Para
subirlos siga el mismo procedimiento que para subir logos o imagenes en la descripcion de la

empresa. Tiene la posibilidad de anadir a cada uno de ellos un link externo clicable si lo desea, rellenando
el espacio designado para ello.

En el apartado “Mailbox” podran leer, contestar y borrar los mensajes mandados por los visitantes.
Si clican en el calendario, podran organizar sus correos por fecha.

MAILBOX

Here you can manage the messages visitors left at your virtual stand. Please remenber that these messages will only be recelved in the content manager.

View: _,_u unread send Received after: @ 2016/05/26
asdfg asadfghjk 2017/09/01
testg e @
asdfg asadfghjk 2017/09/01
test8
?%d_fg asadfghjk BRI asdfg | sdfss@asdad.com

test7 testg

ascfghikhdsadfahigfds
asdfg asadfghjk 2017/08/01
test6
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Tengan en cuenta que solo se podra acceder a estos emails desde el Gestor de Contenidos.
El email desde el que se mandaran los mensajes es el mismo que hayais puesto en los datos de contacto en

“Informacion de contacto”

Informacion de Esta informacién sera publica para los visitantes
contacto

Nombre contacto Numero de teléfono Direccion

+Q0

Para crear una oferta tendran que ir al apartado “Ofertas”, pinchar en el boton “ANADIR OFERTA” y

rellenar todos los campos obligatorios del formulario. Una vez creado, siempre se puede editar o borrar.
Sus ofertas apareceran en su stand y en la pestaina general de ofertas de la feria virtual de empleo. Si los
visitantes demuestran su interés en una oferta, podran gestionar en el gestor de contenidos los perfiles

recibidos para cada una de sus ofertas.



8] UNIVERSITAT
JAUME-I 8 /. TOUR DEL
Oficina d'Insercio Professional \ EM PLEO

i Estades en Practiques

Si afnaden un enlace externo en el apartado “Aplicacién externa”, hay que tener en cuenta que
perderemos la pista a los visitantes que en caso de aplicar a la oferta lo haran desde dicho enlace. No
habra manera de saber a través del gestor de contenidos si estan realmente interesados en la oferta o no.

Es importante saber que no es necesario crear una sesion para conectarse al chat. Esta agenda solo sirve
para indicar a los asistentes en qué momento estaran seguro conectados al chat, asi cuando un usuario
entre y no estén conectados, sabra cuando localizarlos.

Para planear un chat tienen que anadir una fecha, una hora de comienzo y fin (HH:MM) y un titulo.

Para chatear con los visitantes de la feria, tienen que conectarse con los usuarios especificos al chat que
les habremos comunicado. Cada stand dispone de 10 usuarios y éstos se forman siguiendo esta regla:

. Siendo “n°” los numeros del 0 al 9.
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Es MUY importante que la primera vez que accedan, pongan su nombre, apellido, email y suban una foto en
“Mi Perfil”.

IMPORTANTE, al Chat se accede desde la url del evento (http://feriaempleouji.com), no desde el
gestor. SOLO PODRAN ACCEDER DURANTE LOS DIAS DE LA FERIA.

La ventana de chat se puede dividir en dos partes: el Chat publico (Stand chat) y los Chats privados.

Chat Privado Stand Chat

CHATS PRIVADOS

No tienes ningin chat abierto

Busca otros usuarios en las listas

ENTIDADES VISITANTES Q

m Monica Blanquez 4

Para comenzar un chat privado, vaya al listado de visitantes o entidades conectadas y pinche sobre la
persona con la que quiere hablar.
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Puede ver los datos de registro de esa persona pinchando sobre su nombre para asegurarse previamente de
que su perfil corresponde con lo que esta buscando.

Un circulo rojo y una alerta sonaran cada vez que reciban un nuevo mensaje.

Las conversaciones mantenidas en el chat publico se guardaran automaticamente en el gestor de
contenidos.

Si la persona habla un idioma distinto al suyo tiene la posibilidad de activar la traducciéon automatica.

El apartado “Stand Chat” corresponde al Chat publico de su stand virtual. Todos los visitantes que estén
en su stand en un determinado momento podran escribir en este chat donde estaran todos los
representantes de la empresa conectados en ese mismo momento.

Las conversaciones mantenidas en el chat publico se guardaran automaticamente en el gestor de
contenidos. Si vuestra sesion se cierra, al volver a entrar podras ver la conversacion que se ha mantenido
previamente en el chat publico.
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En el apartado “Visitantes”, pueden gestionar los visitantes que han visitado su stand. Pueden consultar
su informacion, exportar su perfil, guardarlo en su ordenador o imprimirlo.

También podra exportarlos en grupos de 150 en 150 una vez finaliza el evento.

Una vez en la pantalla de los visitantes, utiliza los filtros del menu de la derecha para seleccionar los mas
interesantes. No olvides pulsar sobre el boton “BUSCAR” para que apliquen los filtros.
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Muchas gracias por su participacion en este evento online.

Para cualquier cuestion sobre el uso de la plataforma, por favor, contacten con nosotros en el correo
mblanquez@easyvirtualfair.com y para cuestiones técnicas en el correo support@easyvirtualfair.com



mailto:mblanquez@easyvirtualfair.com
mailto:support@easyvirtualfair.com

