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INSTRUCCIONS PER ALS ORGANS TECNICS DE SELECCIO ENCARREGATS DELS PROCESSOS SELECTIUS DEL PAS DE
LA UNIVERSITAT JAUME |

1. Régim dels processos selectius

Els processos selectius convocats per la Universitat Jaume | es regeixen, en tot cas, per les disposicions vigents que
els resulten d’aplicacio, per les bases de les respectives convocatories i pel que s’estableix en el present manual.

Sén d’aplicacid als processos selectius que continguen proves de caracter escrit dirigides a la comprovacié dels
coneixements técnics de caracter general i/o especific exigits en les respectives convocatories per al personal
d’administracio i serveis de la Universitat Jaume I.

2. Organs que intervenen en els processos selectius
2.1. Organs técnics de seleccié (OTS)

Els OTS se subjectaran al que s’estableix en els articles 60 i 61 del Reial decret legislatiu 5/2015, de 30 d’octubre,
pel qual s’aprova el Text refds de la Llei de I'Estatut basic de I'empleat public, i I'article 57 de la Llei 10/2010, de 9

de juliol, d’ordenacid i gestié de la funcid publica valenciana.

A I'efecte de comunicacions i de qualsevol altra incidéncia que es plantege davant els OTS, aquests tindran la seu
en el Servei de Recursos Humans de la Universitat Jaume | .

2.2. Servei de Recursos Humans (SRH)

L'SRH, com a organ gestor dels processos selectius, té com a missié la planificacié, coordinacid, organitzacid i
gestié d’aquests, aixi com prestar el suport técnic i administratiu que necessiten els OTS a través de les
corresponents unitats administratives.

3. Personal assessor

Els OTS poden proposar la incorporacio als seus treballs de personal assessor per a aquells aspectes concrets del
procés selectiu en els quals, a causa de I'especialitzacié técnica del treball a realitzar o I'abséncia d’aquesta entre
els membres de I'OTS, resulte imprescindible la seua labor.

La seua actuacio pot ser de diferent tipus (traduccié d’idiomes, assisténcia en proves informatiques, etc.).

La incorporacid als treballs de I'OTS pot ser per a totes o per a alguna de les proves, pero, la seua funcid se
circumscriu a un mer assessorament. Tenen veu, perd no vot, i de la seua assisténcia i actuacié ha de quedar
constancia en I'acta de la sessié de qué es tracte, i genera dret a la percepcié de les indemnitzacions que, si escau,
procedisca.

4. Personal col-laborador (PCO)

El personal col-laborador (PCO) assisteix i dona suport a I’OTS durant el desenvolupament del procés selectiu.
Actua sempre sota la dependencia d’aquest i d’acord amb les instruccions contingudes en el present document i
les que dicte I'OTS, i en cap cas forma part d’aquest.

El PCO no pot adoptar decisions que afecten les persones aspirants sense consultar préeviament els membres de
I’OTS.
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En cas que no siga necessari nomenar PCO, totes les referéncies d’aquestes instruccions seran assumides per
I'OTS.

4.1. Tipologia de personal col-laborador
El PCO es classifica en PCO de suport administratiu i PCO de suport técnic.
4.1.1. PCO de suport administratiu

Es aquell que assisteix I’OTS durant el desenvolupament del procés selectiu, especialment, per a la realitzacié de
les proves. El designa I’'SRH a sol-licitud de I’0rgan de seleccid, d’entre aquelles persones que figuren en la llista de
personal col-laborador. Aquesta llista es confeccionara amb personal voluntari.

El PCO de suport administratiu pot ser:

a. Responsable d’aula: coordina el desenvolupament de la prova a 'aula i transmet les indicacions de I'OTS
a les persones aspirants. Al seu torn, és I'encarregat d’organitzar les actuacions de la resta de col-laboradors
i col-laboradores a la seua aula.

b. Collaborador/a: durant la prova i sota les ordres del responsable d’aula desenvolupa les labors
encomanades a 'interior de 'aula.

Quan es tracte de processos amb un elevat nombre d’aspirants, el nombre de personal col-laborador en cada aula
no pot ser inferior a dos.

4.1.2. PCO de suport técnic
L'OTS pot designar PCO de suport técnic per a la seua assisténcia durant la fase de concurs o en aquelles actuacions
que aquest considere necessaries per al millor desenvolupament del procés, que tindra dret a percebre les
indemnitzacions que, si escau, puguen correspondre-li.
5. Desenvolupament de les proves selectives
5.1. Exercicis escrits

5.1.1. Reunid preparatoria

Amb almenys una hora d’antelacié al comengament d’un exercici, 'OTS es reunira en el lloc de celebracié de la
prova per a acordar, si és necessari, qualsevol aspecte organitzatiu que estime procedent.

Amb la mateixa antelacio, I'OTS, directament o a través del PCO responsable d’aula, es reunira amb la resta de
PCO per ainformar de les condicions de realitzacié de la prova i de la seua actuacié en cas de qualsevol incidéncia.

5.1.2. Informacio a la persona aspirant

En les proves selectives en qué estiga prevista I'assisténcia d’'un elevat nombre de persones aspirants, I'SRH
publicara, en la pagina web a que es refereixen les bases de la convocatoria i amb almenys dos dies d’antelacid,
la distribucié d’aquelles per cada una de les aules del centre en qué se tinga lloc la prova, mitjancant la indicacié
dels cognoms (des de i fins a) de les persones admeses.

En I'entrada de I'edifici on vagen a celebrar-se les proves selectives s’indicara, igualment, mitjancant cartells els
cognoms (des de i fins a) de les persones aspirants a les quals correspon examinar-se en cada una de les aules.
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A la porta d’accés de cada aula, a més de la informacié indicada, s’exposara una relacié completa de les persones
aspirants assignades a I’aula anonimitzant els seus DNI.

5.1.3 Crida del personal aspirant

La crida es realitzara en la porta d’accés de cada aula. Comencgara per la persona aspirant que figure en primer lloc
de la relacié d’aspirants assignats a aquella i aixi successivament. Es fara en veu alta llegint els cognoms i nom de
la persona cridada, com a maxim, fins a dues ocasions. Si no es presenta la persona aspirant es continuara amb la
seglient del llistat. Si es presenta posteriorment, haura d’esperar al final de la crida.

En la crida es comprovara la identitat de la persona aspirant mitjancant la presentacié de DNI, permis de conduir,
passaport o NIE, tots originals. Aquests documents hauran d’estar en vigor en el moment de la seua presentacio
a la prova selectiva i sense trencaments, esmenes o esborraments que afecten la seua integritat o unitat o que
dificulten la identificacié de la persona.

Cada persona anomenada de la qual es verifique la identitat es marcara en el llistat que facilitara I’'SRH.

Si es produeixen incidéncies en la identificacié d’alguna persona aspirant durant la crida, aquesta ha de romandre
fora de 'aula fins que aquesta finalitze. En el cas que hi haja PCO, aquest avisara I'OTS. Correspon exclusivament
a I’OTS resoldre sobre la seua admissié a I'aula per a la realitzacié de la prova.

L'OTS pot admetre I'aspirant de forma condicionada quan entenga que es tracta d’una incidencia corregible i que
si es procedeix a la seua esmena posterior no s’invalida la realitzacié de I'exercici per part de la persona aspirant.
En aquest cas, haura d’emplenar-se una diligéncia d’admissié a I’exercici condicionada, que haura de ser signada
per la persona aspirant, per un membre de I'OTS i pel personal col-laborador responsable de I'aula, en la qual es
fara constar la forma i termini d’esmena, que no excedira dels tres dies habils seglients a la celebracié de I’exercici,
advertint-li que, en cas contrari, perdra el dret a continuar en el procés selectiu.

Quan una persona aspirant no figure en la relacié de persones admeses de I'aula haura d’esperar fins que finalitze
la crida, i el PCO ho posara en coneixement de I'OTS. Si la persona aspirant aporta original o copia de la sol-licitud
d’admissié presentada en termini o, si escau, de la seua esmena en termini, I'OTS pot acordar la seua admissié
condicionada a la posterior comprovacié de totes les dades.

De totes les incidéncies que es produisquen s’ha de deixar constancia en els fulls d’incidéncies habilitats a aquest
efecte.

5.1.4. Entrada a l'aula

A l'interior de 'aula la persona aspirant s’identificara novament davant una de les persones col-laboradores, la
qual comprovara la seua identitat aixi com que figura en la relacié de persones admeses a la prova assignada a
I'aula. A continuacié, un altre PCO I'acompanyara fins al lloc que se li assigne per a la realitzacié de I’exercici.

Situades totes les persones aspirants, el PCO de l'aula comprovara que el nombre d’aspirants presents es
correspon amb el nombre de persones admeses a la prova segons el llistat de crida.

No es permetra I'entrada a l'aula a les persones aspirants que es presenten una vegada iniciades les proves. A
aquest efecte es consideren iniciades les proves quan el PCO comenca el repartiment dels fulls que contenen els
exercicis o questionaris.

El PCO avisara les persones aspirants que necessiten certificat d’assisténcia. Recollira els seus documents
d’acreditacié d’identitat i els remetra al secretari o secretaria de I'OTS per a la seua signatura.
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5.1.5. Informacio sobre les condicions de realitzacié de les proves

El PCO informara les persones aspirants en veu alta de I'obligacié d’apagar completament els teléfons mobils i
qualsevol altre dispositiu electronic. Tots els objectes personals no permesos per a la realitzacié de la prova seran
depositats en els llocs habilitats a aquest efecte.

Al personal aspirant se li facilitara un full informatiu sobre les instruccions generals de realitzacié de la prova i,
guan siga procedent, d’una copia del temari.

El PCO, amb caracter previ a I'inici de I'exercici, llegira les instruccions relatives a les condicions en qué ha de
realitzar-se |’exercici, sense que cap persona aspirant puga comencar fins que el PCO anuncie I'inici. Aixi mateix,
informara de I’hora d’inici i de finalitzacié de la prova.

El temps maxim de duracié de la prova sera determinat per I’OTS i comunicat pel PCO de cada aula. Amb caracter
general s’anunciara que falta mitja hora per a la finalitzacié de I'exercici, i s’advertira aixi mateix en els deu minuts
ultims. Complit el temps de realitzacié de I'exercici s’anunciara tal circumstancia i s’ordenara que les persones
aspirants deixen de realitzar-lo. L'incompliment donara lloc a I’anul-lacié de I'examen.

Els exercicis Unicament podran realitzar-se en els fulls oficials d’examens facilitats per la Universitat. En els
exercicis de tipus test s’atendran les instruccions indicades en aquestes.

En la resta d’exercicis escrits els fulls disposaran d’un disseny que possibilite la separacié de la part superior (amb
les dades identificatives) de la inferior (exercici realitzat per la persona aspirant) per a poder anonimitzar-ne la
correccid. En cas d’utilitzar més d’un full aquests hauran de ser numerats per cada aspirant sense que puguen
contindre, en la part inferior del full, cap tipus de signe, marca o senyal que permeta identificar la persona aspirant,
entenent per tals signar I'exercici i/o la utilitzacié de boligrafs de color diferent del blau.

L'incompliment de les condicions de realitzacié de la prova per alguna persona aspirant es posara en coneixement
immediat de I'OTS, que podra acordar la seua expulsid, i ho haura de fer constar, a més d’en I'acta, en una
diligencia que haura de signar un membre de I'OTS, el personal col-laborador de I'aula que estiguera present en
aqueix moment i la persona expulsada o, si es nega a firmar-la, un testimoni.

5.1.6. Eixida de I'aula durant el desenvolupament de la prova

Les persones que desitgen renunciar a la realitzacié de la prova poden fer-ho dins dels quinze primers minuts.
Sera el PCO qui, advertit per la persona aspirant algant el brag, recollira I'exercici, i consignara en aquest, en
preséncia d’aquella, la paraula RENUNCIA en diagonal. Es deixara constancia en un full d’incidéncies de la rentncia
que sera signada per la persona aspirant i per, almenys, un col-laborador o col-laboradora i, si és present a I'aula,
una persona integrant de I'OTS. El personal aspirant que presenta la renlncia perd el seu dret a continuar en el
procés selectiu.

Excepte els casos en qué la persona es retire dins dels quinze primers minuts de comengament de I'exercici,
qualsevol altra eixida de 'aula ha de ser autoritzada per I'OTS o, si escau, pel PCO. L’eixida no autoritzada de l'aula
és motiu d’anul-lacié de I'examen, sense que es permeta I'entrada de nou de la persona aspirant excepte per a la
recollida dels seus efectes personals.

En les proves consistents en la realitzacié d’un qliestionari de tipus test no es permetra |'eixida de I'aula als qui
hagen conclos I'exercici abans del temps maxim de realitzacid, i hauran de quedar-se en tot moment en el seu
lloc, sense perjudici dels primers quinze minuts en qué és permés retirar-se.

En la resta de proves escrites es permetra I'eixida de I'aula tal com les persones aspirants finalitzen I'exercici, que
sera recollit pel PCO en la forma assenyalada en |'apartat 5.1.8 d’aquestes instruccions, excepte en els deu Ultims
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minuts, en els quals no es podra eixir fins que finalitze I’'horari assenyalat per a la realitzacié de la prova i tots els
exercicis s’hagen recollit en la forma indicada.

Si alguna persona haguera d’abandonar I'aula per causa d’urgent necessitat, ho fara acompanyada del personal
col-laborador i tal eixida no dona dret a una ampliacié del temps de realitzacié de la prova, circumstancia de la
qual sera advertida.

5.1.7. Resolucions d’incidéncies durant el desenvolupament de la prova

Totes les incidéencies que es produisquen una vegada comencades les proves seran comunicades pel PCO de
manera immediata a I’OTS, al qui correspon la seua resolucid, i s’han de reflectir en el full d’incidéncies de cada
aula, que ha de signar el PCO, si escau, la persona aspirant afectada i, almenys, un membre de I'OTS.

Si durant el desenvolupament de la prova s’adverteixen errors en el contingut de I'examen, I'OTS resoldra sobre
aquest fet i comunicara la seua decisié al personal col-laborador responsable del centre per al seu trasllat a
cadascuna de les aules a fi que s’informe les persones aspirants. Aquesta circumstancia s’ha de reflectir tant en el
full d’incidéncies de I'aula com en |'acta de I'OTS.

Si pel personal aspirant se susciten dubtes sobre el contingut de I’'examen, es posara en coneixement del PCO de
I'aula, que ha de donar trasllat de la qlestié plantejada a I'OTS, qui resoldra el que siga oportd. Si la decisio de
I'OTS afecta totes les persones aspirants es comunicara en cada aula pel PCO i es reflectira tant en el full
d’incidencies de I'aula com en I’acta de I'OTS.

5.1.8. Recollida d’examens

Quan l'exercici consistisca a contestar un qiestionari de tipus test, una vegada finalitzat el temps maxim de
duracié es recolliran i retiraran tots els exercicis. En aquest procés se separara del full de respostes el paper
autocopiatiu, que s’entregara al personal aspirant perqué tinga constancia de I’exercici que ha realitzat, i haura
de romandre en el seu lloc fins a rebre noves indicacions.

Recollits els exercicis, es constatara que hi ha tants examens com persones presentades i no retirades.
Immediatament, s’introduiran els exercicis en un sobre, que es tancara i signara el PCO i dues persones voluntaries
les dades de contacte de les quals es faran constar en el full d’incidéncies. Quan no hi haja voluntaris o voluntaries
es designaran pel PCO. El sobre se signara per la solapa de tancament, fent coincidir les signatures en part amb la
solapa i en part amb la resta del sobre. A continuacio, sobre les signatures es col-locara una tira d’adhesiu
translucid. El dia de I'obertura del sobre es convocaran els voluntaris o voluntaries per correu electronic.

En aquells casos en els quals pel reduit nombre de persones aspirants o, quan per circumstancies excepcionals,
com ara desplagaments a centres hospitalaris per a la realitzacié d’aquells a una sola persona, estiga present algun
integrant de I'OTS, també signara en la solapa.

Els sobres s’identificaran consignant en el seu anvers les dades relatives a |'exercici, data, aula i/o lloc de
realitzacid. Si és necessari utilitzar diversos sobres, es numeraran i s’actuara d’idéntica manera.

En qualsevol altre tipus d’exercici en quée igualment haja de garantir-se I'anonimat en la seua correccié, com en el
suposit de realitzacié d’exercicis escrits teoricopractics, que posteriorment haja de corregir I'OTS, la recollida
s’efectuara de la mateixa forma, excepte pel que fa al lliurament de copia. El procés de codificacio i/o separacio
de solapes el realitzaran aquelles persones col-laboradores o membres de I’OTS que no vagen a corregir I'exercici,
a fi d’assegurar que no siga possible la identificacié de les persones aspirants, per la correlacio dels fulls d’examen
o memoritzacio del codi que poguera correspondre a la solapa identificativa.
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Els fulls en blanc, juntament amb els esborranys, els han d’entregar les persones aspirants al PCO. Els qlestionaris
amb les preguntes d’examen no sera necessari entregar-los excepte quan la persona aspirant es retire i renuncie
dins del temps establit a aquest efecte, i en aquest cas, si desitja un questionari, haura d’esperar fins que finalitze
la prova per a retirar-lo.

5.1.9. Actuacions finals
El PCO de cada aula estendra una acta en la qual es faran constar les possibles incidencies que, juntament amb les
diligéncies que s’havien emplenat durant el desenvolupament de la prova (retirada d’aspirants, expulsid, etc.) i

els llistats de crida, s’introduiran en la corresponent carpeta de I'aula.

El PCO de cada una de les aules entregara a I'OTS, situat en una aula d’incidéncies, a més de la documentacié
indicada en I'apartat anterior, els sobres que contenen els examens realitzats. Tots els sobres seran introduits en
caixes que es precintaran en preséncia de I’OTS i que signaran almenys el president o presidenta i el secretari o
secretaria. La resta de documentacid, aixi com el llistat del personal col-laborador, s’introduira en una altra caixa.

En el cas que s’utilitze Unicament una aula per al desenvolupament de la prova i no siga necessaria la participacié
del PCO, no sera necessaria la utilitzacié de caixes precintades, atés que els sobres els signaran els membres de

I'OTS.

Finalitzada la prova i realitzades les actuacions anteriors, I'OTS estendra una acta sobre el desenvolupament
d’aquesta.

5.1.10. Custodia de la documentacio i exercicis
Correspon a I'OTS el deposit i custodia dels sobres d’examens i, si escau, solapes, aixi com dels fulls d’incidéncies.
Per a garantir la maxima seguretat, s’habilitara un espai per al deposit d’examens.
5.2. Incidéncies

Qualsevol incidéncia durant I'obertura dels sobres d’examen s’haura de reflectir en 'acta de la corresponent

sessio.
5.3. Correccid d’exercicis
5.3.1. De tipus test

La correccid de questionaris de tipus test s’efectuara amb una lectora Optica per a garantir-ne I'anonimat. Es
realitzara per personal assessor en presencia, almenys, del president o presidenta i del secretari o secretaria de
I’OTS, o de les persones integrants d’aquest en qui deleguen.

5.3.2. Suposits practics

Per a la correccié anonima d’exercicis amb suposits practics els membres de I’OTS accediran Unicament als sobres
que contenen els examens sense identificar, i els sobres que contenen les solapes identificatives romandran
custodiats en els llocs habilitats a aquest efecte fins que s’haja procedit a la qualificacié de tots els exercicis de
manera anonima.

En el cas que siga necessari repartir els exercicis a diferents membres de I'OTS per a realitzar una proposta de
correccid, s’entregaran fotocopies d’aquests i es mantindran els originals en I'espai habilitat per al deposit
d’examens.



UNIVERSITAT
JAUME-I

5.4. Realitzacié individual d’examens en una prova col-lectiva

En el suposit que, d’acord amb les bases de la convocatoria, concérrega causa de forgca major i, especialment, en
els casos d’embaras de risc o part i victimes de violéncia de génere i, si s’acorda per I'OTS, per a la realitzacié del
corresponent exercici de manera individualitzada a la persona que I’al-legue s’actuara de la manera seglient:

L’OTS designara una de les persones que I'integren, que es desplacara al lloc acordat per a la realitzacié de I'exercici
individualitzat, acompanyat del PCO que igualment es designe per I'SRH, amb un sobre tancat i signat per I'OTS,
amb I’'examen de qué es tracte. El personal col-laborador facilitara, a la persona aspirant, idéntica informacié sobre
les condicions de realitzacié de la prova de qué es tracte que a la resta del personal aspirant, i realitzara les
mateixes funcions.

En tot cas I'exercici comencara al mateix temps que el de la resta de personal aspirant. Per a aixd, un membre de
I’OTS present en el centre en qué es desenvolupa la prova amb caracter general, es comunicara per mitja telefonic
amb la persona que acompanya la persona aspirant i liindicara el moment en qué pot entregar el full de preguntes
de I'examen o a comunicar-li, en cas de sorteig, els temes o suposits extrets, i que donara inici a la prova. El temps
maxim de realitzacid sera el mateix que per a la resta de persones aspirants, llevat que tinga autoritzada una
ampliacié d’aquest.

Finalitzat I’exercici s’actuara de la forma prevista en aquestes instruccions.
6. Mesures per a fomentar la transparéncia

En tots els exercicis, després de la celebracié de la prova, s’entregara a les persones aspirants els qliestionaris amb
els enunciats de les preguntes formulades.

Amb caracter general, en els exercicis que consistisquen a contestar un qliestionari amb respostes alternatives, a
més, se’ls fara lliurament del paper autocopiatiu del full de respostes perque tinguen constancia de |'exercici
que han realitzat, i es publicara dins dels dos dies segiients habils a la realitzacié d’aquest, la plantilla provisional
de respostes.

Les persones aspirants poden presentar les al-legacions que estimen convenient en el termini de cinc dies
segiients habils a la publicacié de la plantilla provisional de respostes. En el cas que les al-legacions que es
formulen siguen tingudes en compte, s’elaborara la plantilla definitiva de respostes, la publicacié de les quals
s’efectuara conjuntament amb la de les qualificacions de I'exercici.

En tot cas, a partir de la publicacié d’aquest acord de I'OTS, Unicament procedira la interposicié dels recursos
corresponents.

En aquells exercicis que consistisquen en el desenvolupament per escrit de temes o casos practics, I’OTS publicara,
juntament amb les qualificacions, una plantilla en la qual consten els criteris seguits per aquell per a la correccio.

Si els exercicis consisteixen a respondre per escrit qliestions concretes, i s’ha establit per I’OTS diferent puntuacio
per a cadascuna d’aquestes, haura de comunicar-se a les persones participants, amb caracter previ a la realitzacid
de I'exercici, el valor de cada resposta correcta.

En el termini de tres dies habils després de la publicacié de les qualificacions, les persones participants podran
sol-licitar aclariments referits a aspectes com ara la interpretacid de les bases o la qualificacié obtinguda en un
exercici. L’OTS analitzara I'aclariment sol-licitat i, prévia deliberacié, de la qual deixara constancia en l'acta, es
donara resposta per escrit, mitjangant el sistema de notificacié electronica de la Universitat Jaume | o mitjangant
I'adreca de correu electronic indicada per la persona interessada en la sol-licitud de participacidé en les proves
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selectives. El correu s’enviara des del Servei de Recursos Humans, en el qual s’adjuntara l'escrit signat
electronicament per qui ostente la presidéncia de I’organ.

Igualment, dins del termini indicat en el nimero anterior, podran sol-licitar la revisié de I'examen i I'expressié
detallada de la nota de I'exercici. L'OTS es posara en contacte amb la persona sol-licitant preferentment per
teléfon, per a concertar un dia per a celebrar la revisié. No obstant aix0, es donara comunicacié per escrit
d’aquesta cita per a deixar constancia en I'expedient, i sera necessari que també conste que la persona interessada
va rebre aquesta comunicacid, per a la qual cosa podra emprar-se qualsevol mitja adequat a I'efecte, com ara el
correu electronic.

Les revisions hauran d’atendre’s, preferentment, en una sola sessid i en el termini maxim de deu dies habils des
de I’expiracio del termini per a formular aquestes sol-licituds, llevat que, pel volum de persones participants en el
procés selectiu o altres circumstancies estimades per I'OTS i previa autoritzacié de la Geréncia, s’amplie aquest
termini.

L'OTS, amb anterioritat a I’hora fixada per a la revisid, pero en la mateixa sessid, haura de reunir-se per a revisar
els exercicis de les persones que ho hagen sol-licitat, i manifestar la seua ratificacié o no en la decisié inicialment
acordada, i ho faran constar en I'acta corresponent.

L’acte de revisié sera presencial i en aquest es donaran a la persona interessada les explicacions que siguen
oportunes relatives a |’exercici que es revisa. La persona que ostente la secretaria de I'0rgan expedira diligencia
escrita acreditativa de la compareixenca de la persona interessada que hauran de firmar per duplicat les dues
persones, incorporant un exemplar a I'expedient i fent Iliurament de I'altre a la persona interessada. En cas
d’incompareixenga, s’expedira igualment diligencia per escrit per a deixar constancia de tal circumstancia.

El gerent. Andrés Marzal Varé

Castell6 de la Plana, 12 de febrer de 2020



