SEMINARI DE TUTORITZACIO ERASMUS + PRACTIQUES (PROGRAMA
DE FORMACIO DEL PROFESORAT) 03-02-20. OIPEP

Extracte de la Normativa de practigues académiques externes de I'estudiantat de la
Universitat Jaume (Text consolidat aprovat en la sessié num. 6/2019, del Consell de
Govern de data 20 de juny de 2019).

Article 18. El coordinador o coordinadora de practiques externes
internacionals: funcions i competéencies.

1. La coordinacio de les practiques externes internacionals €s una funcio del
vicedeganat o vicedireccid o coordinacio de master. No obstant aixo, es pot crear
la figura d’un coordinador o coordinadora de practiques externes internacionals
per centre. Per a realitzar les seues funcions necessariament han de realitzar un
curs deformacié que els capacite. Si escau, el reconeixement a efectes economics
sera el mateix que per al coordinador o coordinadora d’intercanvi.

2. Els requisits per al nomenament sén: acreditar tenir almenys un nivell B2 d’'una
llengua estrangera requerida per a poder dirigir la practica, tenir experiéncia de
gestié en programes internacionals i tenir experieéncia com a tutor o tutora i/o
coordinador o coordinadora de practiques externes.

3. Les funcions dels coordinadors o coordinadores de les practiques externes
internacionals son les mateixes que les dels coordinadors o coordinadores de
practiques externes nacionals i, a més:
a)

b) Formar part de les comissions de seleccié de les convocatories publiques de
practiques externes internacionals.

¢) Impulsar, juntament amb I'Oficina d’'Insercié Professional i Estades en
Practiques o drgan de gestié corresponent, la captacié d’empreses i
organismes internacionals per a la participacio en programes de practiques
internacionals.

d) Promoure la participacié de I'estudiantat de la Universitat Jaume | en els
programes de mobilitat en practiques.

e) Col-laborar amb els serveis de gestié corresponents en el reconeixement de la
mobilitat en el suplement europeu al titol.

f)

(extracte) Article 17. El coordinador o coordinadora de practigues
externes nacionals: funcions i competéncies.

4. S6n funcions del coordinador o coordinadora de practiques externes: a) Proposar
les necessitats de planificacio i la temporalitzacié de les practiques davant de la
comissio de titulacio.

a) Col-laborar amb I'Oficina d’Inserci6 Professional i Estades en Practiques en la
tasca de captacié d’empreses i institucions publiques o privades, aixi com en
I'elaboracié dels convenis i dels projectes formatius per a cada estudiant o
estudianta annexos al conveni.

b) Oferir a I'estudiantat de la titulacio la llista de places de cooperacié.

c) Elaborar la proposta de guia docent de I'assignatura de practiques externes
després de consultar tots els departaments implicats en la docéncia de
I'assignatura i elaborar el calendari. La guia docent ha de ser aprovada en la
comissié de titulacio.
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d) Elaborar criteris objectius de distribucié i assignacié de places de practiques
externes entre I'estudiantat de la titulacié, amb consideracié del procediment
establert en 'annex |, i elevar-les a la comissié de titulacio per a I'aprovacio.

e) Orientar técnicament el professorat tutor, coordinar i fer el seguiment i grau de
compliment de la seua tasca. Aixi mateix, ha d’assessorar els departaments i
els deganats o direccié de centre en les propostes de homenament d’aquest
professorat, tenint en compte el seu grau de compliment.

f) Informar sobre totes les activitats a la comissié de titulacio i, si escau, al
vicedeganat o vicedirecci6 corresponent.

g) Elaborar i firmar el document acreditatiu de practiques a cada estudiant o
estudianta.

Programa Erasmus + practiques: funcions del tutor/a
Article 13. Tutoria academica.

1. El tutor o tutora académic de les practiques externes curriculars ha de ser un
professor o professora amb crédits assignats del Pla d’Ordenacié Docent (POD) en
I'assignatura de practiques externes en la titulacié cursada per I'estudiantat. Els
graus en Mestre o Mestra d’Educacio Infantil i en Mestre o Mestra d’Educacio

Primaria es consideraran com una mateixa titulacié a aquests efectes.

.La designacié del tutor o tutora academic de les practiques externes curriculars
de grau s’ha de realitzar a proposta del departament, amb I'informe previ del
coordinador o coordinadora de practiques externes, escoltada la vicedireccié o
vicedeganat del grau corresponent, tenint en compte el seu grau de compliment en
els cursos anteriors. S’assignaran crédits de Pla d’Ordenacio Docent (POD) als
tutors i tutores préviament a l'inici del curs.

3.La designacio del tutor o tutora academic de les practiques externes
curriculars de master s’ha de realitzar a proposta de la comissié de titulaci6 de
master, tenint en compte el seu grau de compliment en els cursos anteriors.
S’assignaran credits de Pla d’Ordenacié Docent (POD) als tutors i tutores
préviament a l'inici del curs.

4. El tutor o tutora académic de les practiques externes extracurriculars ha de ser
un professor o professora que preferentment impartisca docéncia en la
mateixa branca de coneixement de I'ensenyament cursat. EIl nomenament I'ha de
realitzar el Rectorat a proposta dels centres i amb el vistiplau del vicerectorat que
tinga atribuida la competéncia de les practiques externes. El nombre de tutors o
tutores per a practiques extracurriculars de grau i master ha d’assegurar una ratio

inferior a 30 estudiants per tutor o tutora a I'UJI. El nomenament pot tenir efectes

econdmics d’acord amb el que dispose I'UJI o I'entitat amb gesti6 delegada, en
aquest cas, i ha de quedar reflectit en el conveni marc. Es podra augmentar el
nombre de tutors o tutores si es considera necessari. EIl nomenament pot tenir
efectes economics i s’ha de realitzar en funcio de la disponibilitat pressupostaria.




Article 14. Drets i deures del tutor o tutora académic.
1. Els drets dels tutors i tutores académics son els seguents:

a)
b)

c)

9)

h)
)

Reconeixement de la seua activitat en els termes que establisca la Universitat.
Ser informats sobre la normativa que regulen les practiques externes, aixi com
del projecte formatiu i de les condicions en qué s’ha de desenvolupar 'estada
de l'estudiantat que ha de tutelar.

Tenir accés a I'entitat cooperadora per al compliment dels fins propis de la seua
funcié.

Ser compensats segons la normativa d’indemnitzacions de comissio de serveis
de les despeses ocasionades en els seus desplacaments.

Rebre la informacié i formacié necessaries per a tutoritzar estudiantat amb
discapacitat.

deures dels tutors i tutores académics son els seguents:

Sequir les indicacions del coordinador o coordinadora de practiques externes i
les establertes en la guia docent.

Formar-se en la seua labor a través de la formacié permanent del professorat.
Vetllar pel normal compliment del desenvolupament del programa de
practiques externes i garantir la compatibilitat de I'horari de realitzaci6 de les
practiques amb les obligacions académiques, formatives i de representacio i
participacié de I'estudiantat.

Coordinar-se amb el supervisor o supervisora de I'entitat cooperadora tenint en
compte, si escau, els informes de seguiment.

Elaborar el projecte formatiu amb el supervisor o supervisora i I'estudiantat,
autoritzar-ne les modificacions, custodiar-lo i publicar-lo segons el procediment
establert.

Dur a terme el procés avaluador de les practiques externes de 'estudiantat
d’acord amb el que estableix aquesta normativa i les guies docents
corresponents, si escau.

Guardar confidencialitat pel que fa a qualsevol informacié que conega com a
consegliéncia de la seua activitat de tutoria.

Informar la coordinacié de les possibles incidéncies sorgides.

Respectar la propietat intel-lectual en els termes establerts per la legislacio
reguladora de la matéria.




