PROCEDIMENT DE TRAMITACIO DE CONVENIS
(Dictaminat per I’Equipo de Govern de 18 de juliol de 2003, i dictaminades les
modificacions pel Consell de Direccio del dia 3 d’abril de 2007 i del 22 de juny de
2007)

1. Ambit d'aplicacio

La present circular sera d'aplicacié a tots els convenis de col-laboracio i acords de
cooperacio que la Universitat Jaume | subscriga amb Administracions i entitats
publiques.

Aixi mateix, també sera aplicable a aquells suposits en que se celebren contractes i
acords amb persones fisiques i juridiques privades, ja siguen nacionals o
estrangeres, en aquelles materies o activitats negocia'ls que, per rad dels subjectes
firmants, objecte o causa, no siguen susceptibles de subjectar-se a les normes sobre
contractacié administrativa.

2. Contingut.
Els convenis i acords de cooperacié hauran de precisar, com a minim:

- Les parts que els concerten i la capacitat juridica que actua cada una d'elles.

- L'objecte del conveni, incloent els objectius i ambits materials del regim de
col-laboracio, aixi com les obligacions que assumeix cada una de les parts.

- El financament, en el cas que del mateix es derivaren prestacions de caracter
economic per a alguna de les parts, incloent-se el concepte pressupostari
corresponent.

- Procediment de seguiment de I'execucio del conveni.

- El termini de vigéencia, possibilitat de prorrogues, formes d'extincio |
procediment de resolucio de controvérsies. S'haura d'incloure, en tot cas, una
clausula que possibilite a la Universitat Jaume | per a procedir a la rescissié del
conveni en aquells casos en que, durant el primer any de la seua vigencia, amb
independéncia de la seua duracio total, no s'execute la prestacié corresponent a
I'exercici.

- El caracter administratiu del conveni, amb sotmetiment a la Jurisdiccid
contencids administratiu de les possibles qiestions litigioses sorgides sobre el
seu contingut i aplicacio.



3. Iniciacio del procediment.

Podran iniciar el procediment per a la celebracié d'un conveni o I'adhesio a un ja
firmat: el Rector, els Vicerectors competents per rad de la matéria i el Secretari
General, que el remetra al Vicerectorat competent, o el tramitara directament si es
tracta d'un conveni marc.

4. Proposta inicial de conveni.
L'0rgan competent per a iniciar la tramitacioé elaborara la proposta de conveni, per
a aixo podra utilitzar els models de lI'annex 1.

5. Informes

S'emetra , en tot cas, informe de legalitat per I'Assessoria Juridica.

En el cas que es derivaren obligacions economiques per a la Universitat, el Servei
de Control Intern haura d'emetre un informe sobre els seglients extrems:

- Existencia, en I'exercici en curs, de credit pressupostari adequat a la naturalesa
economica de les obligacions.

- En el suposit de convenis o acords d'abast plurianual, la seua adequacio a la
normativa vigent en la materia.

- Adequaci6 de la forma de pagament a la legalitat vigent.

En el cas que del contingut del conveni es derive que la universitat resulta
beneficiaria d'una aportacié en concepte de mecenatge i/o patrocini, haura de
remetre's el conveni a I'Area de Comunicacié Corporativa i Patrocini del Servei de
Comunicacio i Publicacions, perqué emeten informe referent a aixo.

6. Proposta definitiva
Una vegada emesos els informes I'0rgan que ha iniciat la tramitacio elaborara la
proposta definitiva per a la seua remissio al Consell de Direccid.

En la base de dades hi haura un apartat nou on s’incloura la pag. Web de la entitat
que firma, a més a meés, s’incloura com a clausula del conveni que les entitats
signants es comprometen a incloure, en les seccions corresponents de les seves
pagines web oficials, enllacos (links) directes al portat web de I’altra part del
conveni.



el que ambas entidades firmantes se comprometen a incluir en las secciones
correspondientes de sus paginas web oficiales, enlaces (links) directos al portal
web de la otra parte del convenio.

7. Dictamen del Consell de Direccio

La proposta es remetra a Secretaria General, que la incloura junt amb els informes
a que al-ludeix l'apartat 5 d'esta circular, en la segiient reunié del Consell de
Direccio, com a punt de I'Orde del dia del Vicerectorat que I'ha tramitat, amb
I'objecte que s'emeta dictamen.

8. Firma
Després de ser dictaminat pel Consell de Direccio, el Rectorat realitzara els tramits
corresponents per a la firma, segons el procediment establert en I'Annex I1.

9. Arxiu i Registre de Convenis

Després de la firma del conveni, el Rectorat donara trasllat de I'expedient original a
la Secretaria General, on existira un Registre de Convenis que contindra la relacio
seriada de tots aquells que es tramiten a l'empara d'esta circular, aixi com la
documentacié corresponent.

Es remetra copia del Conveni firmat al Vicerectorat que haja iniciat el procediment
I al Servei de Comunicacio i Publicacions.

Quan s'haja de remetre original a I'altra part firmant, la tramitacié es realitzara pel
Vicerectorat corresponent.

10. Informacié i Publicitat

A més de la difusio que realitze el Servei de Comunicacié i Publicacions, la
Secretaria General elaborara un llistat amb l'objecte que el Rector informe al
Consell de Govern i al Consell Social dels convenis firmats.

Amb l'objecte de facilitar la seua publicitat, els convenis firmats s'inclouran en el
Butlleti Oficial de la Universitat.

11. Execucio i seguiment dels convenis



Per part dels Vicerectorats corresponents responsables de la seua execucio, es
realitzara un seguiment dels convenis ja firmats, a fi de determinar I'oportunitat de
continuar amb el compliment dels mateixos o d'efectuar la seua denuncia.

Quan el conveni tinga per objecte la concesié d’una subvencio6 des de la Unitat de
Gestid del Rectorat es demanara justificacio d’estar al corrent amb les obligacions
fiscals i socials abans de efectuar el seu pagament.

Els convenis dels quals es derivin obligacions o drets economics per a la
Universitat haurien de ser comunicats des de cada Vicerectorat al servei de Gestio
Economica.

12. Aplicacio informatica de convenis
Per a efectuar els tramits i comunicacions establerts en la present circular,
s'utilitzara I'aplicacio informatica de gestié de convenis de la UJI.



