UNIVERSITAT
JAUME-I

ESTUDIANTS DE GRAU QUE ENTREN I IXEN. NORMATIVA REGULADORA
DE L’ESTADA EN PRACTIQUES
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Preambul

En els altims anys, s’ha incrementat considerablement el nombre d’estudiants, tant de
la Universitat Jaume | com d’altres universitats estrangeres, en programes
d’intercanvi, aixi com d’altres estudiants interessats a realitzar estudis a universitats
de tercers paisos amb les quals no existeix cap conveni. D’aquests estudiants son cada
vegada més els que volen realitzar les practiques com a assignatura del contracte
d’estudis o que, simplement, volen cursar les practiques en empresa a altres paisos
amb el fi de promocionar-se professionalment.

Per aixo, i tenint en compte que les actuals normatives sobre gestié de programes
d’intercanvi i d’estades en practiques no preveuen especificament aquesta situacio,
resulta necessari elaborar unes normes que reflectisquen les condicions i procediment
per a la realitzacié de les practiques a paisos estrangers, tant dels estudiants de I’UJI,
com dels provinents d’altres universitats estrangeres.

Capitol I. ESTUDIANTS QUE IXEN

Seccid primera. Estudiants UJI que realitzen practiques dintre dels plans
d’estudis d’universitats socies.

Article 1. Condicions contractuals

1. Per a les universitats amb les quals s’inicie I’intercanvi d’estudiants en practiques
després de I’entrada en vigor de la present normativa, ha d’haver-hi un conveni bilateral
en vigor (Socrates o propi) subscrit entre les dues universitats que incloga les practiques
en empresa. Alternativament, pot haver-hi un annex especial sobre practiques
d’empresa signat pel director (vicedega) de la titulacio.

2. L’estudiantat ha de complir els requisits academics de realitzacié de I’Estada en
Practiques, marcats en els plans d’estudi i Normativa d’Estades en Practiques
respectiva, en el moment d’iniciar I’Estada en Practiques.
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Article 2. Contracte d’estudis, matricula i nota

El tractament de I’assignatura d’Estades en Practiques en el contracte d’estudis ha de ser
similar al de la resta d’assignatures que els estudiants cursen a universitats socies dintre de
convenis d’intercanvi. D’acord amb la Normativa que regula el procediment de
reconeixement de credits cursats a altra universitat, (art 4.1): «La direccio de cadascuna de
les titulacions que participen en el programa d’intercanvi ha d’emetre unes normes o
criteris que els tutors han d’aplicar a I’hora d’elaborar el contracte d’estudis».

Article 3. Condicions especifiques de les practiques

1. El sistema de practiques de les dues universitats ha de tindre unes caracteristiques
semblants i I’Estada en Practiques ha de ser una assignatura integrada en el curriculum.

2. La condicié fonamental per garantir-ne un bon funcionament és que, en ambdues
universitats, hi existisca la figura del supervisor a I’empresa i del tutor a la universitat
de destinacio.

3. Ladurada de les practiques a la universitat de destinacio ha de ser, com a minim, de dos
tercos de la durada que especifiquen els plans d’estudis de I’UJI.

4. Si no es compleix el que estableixen les condicions dels apartats anteriors d’aquest
article 3, a les practiques realitzades se’ls ha d’aplicar el que estableix la seccié segona
d’aquest capitol.

Article 4. Sobre la universitat d’origen (Universitat Jaume I)

1. L’OCIE ha de comunicar oficialment a la universitat de destinacié el nom de I’estudiant
0 estudianta en practiques seleccionat en les dates fixades als acords vigents (en
general, abans del 31 de maig per al primer semestre i del 30 de novembre per al segon
semestre). L’estudiant seleccionat pot remetre, mitjancant el tutor d’intercanvi, la
documentacié que la universitat de destinacid li pogués requerir, relacionada amb les
practiques en empresa.

2. L’estudiantat ha de pagar I’asseguranca escolar. Aquesta asseguranga cobreix els
accidents en empresa i in itinere de les practiques dins del plans d’estudi realitzats en
I’ambit de la Unid Europea. L’estudiantat ha d’emportar-se la targeta sanitaria europea
per a casos de malaltia.

3. L’asseguranca de responsabilitat civil de I’UJI cobreix expressament «els danys
personals i materials ocasionats a tercers pels joves en practiques en distintes empreses
dins del programa de formacié de la Universitat. L’ambit d’aquesta asseguranca s’estén
a reclamacions per danys causats en I’ambit de la Uni6 Europea».

4. Per a les estades fora de la Unio Europea, I’estudiantat pot contactar amb la corredoria
d’assegurances que té contractada I’UJI. Les despeses les ha d’assumir I’estudiantat.
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Article 5. Sobre la universitat de destinaci6

1. La universitat de destinacié ha de proporcionar a I’estudiantat I’empresa i I’activitat a
realitzar, i assignar-li un professor tutor. La universitat de destinacié ha de signar un
conveni amb I’empresa, d’acord amb la normativa del pais de destinacio.

2. L’estudiantat ha de ser matriculat gratuitament en I’assignatura de practiques i se li pot
requerir el pagament d’assegurances vigents al pais de destinacio.

3. Les practiques les ha de supervisar el supervisor a I’empresa i les ha de tutoritzar el
professor de la universitat de destinacio.

Article 6. Sobre I’estudiantat

1. L’estudiantat ha de realitzar el nombre d’hores establertes en el seu pla d’estudi a
I’empresa segons I’acordat en el conveni bilateral. Aquestes practiques poden
transcorrer simultaniament amb el periode d’estudis, abans o després, pero sempre dins
del mateix curs académic.

2. En finalitzar les practiques, el tutor de la universitat de destinacid, d’acord amb el seu
sistema d’avaluacid, ha d’emetre una qualificacid.

Article 7. Funcions dels agents

1. Coordinador d’intercanvi. Tal com estipula la Normativa de gesti6 d’intercanvis i
mobilitat de I’UJI, entre les funcions dels coordinadors d’intercanvis hi ha la de
«col-laborar, si escau, amb el coordinador d’Estades en Practiques de la titulacié per a la
gestid de les practiques internacionals dels estudiants que entren i ixen».

2. Coordinador d’Estades en Practiques. El coordinador d’Estades en Practiques ha
d’assessorar el tutor d’intercanvi sobre I’adequacié del programa de I’assignatura de
practiques a la universitat de destinacio.

3. Tutor d’intercanvi. El tutor d’intercanvi s’encarrega de les tasques segiients:
e Elaborar el contracte d’estudis amb I’estudiantat.

e Quan procedisca, remetre a la universitat socia la documentacié que aquesta
universitat li pogués requerir a I’estudiant, relacionada amb I’Estada en Practiques.

Secci6 segona. Estudiants que realitzen practiques fora dels plans d’estudi
d’universitats socies.

Article 8. Condicions generals

1. Segons I’article 18 de la Normativa d’estades en practiques de I’UJI, I’estudiantat podra
proposar voluntariament a la coordinacié d’Estades en Practiques qualsevol altra
ubicacio [...] a I’estranger. Aquest procediment sera el de «proposta d’entitat», i
I’estudiantat ha de complir els terminis que establisca el coordinador d’Estades en
Practiques per presentar la documentacio corresponent.
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2. S’ha de signar un conveni de cooperacio educativa entre I’UJI i I’empresa de que es
tracte d’acord amb la Normativa d’Estades en Practiques de I’UJI.

3. L’estudiantat ha de ser tutoritzat per un professor de practiques de I’UJI, que ha de
posar la nota i traslladar-la al coordinador de practiques, com en qualsevol altre cas de
realitzacié d’Estades en Practiques.

4. L’estudiant ha de ser supervisat a I’empresa per un supervisor de practiques, designat
per aquesta en el conveni de cooperacio educativa.

5. Respecte de I’asseguranca, cal aplicar els articles 4.2, 4.3 i 4.4 del capitol 1.
Article 9. Obligacions i drets de I’estudiantat

Les obligacions de I’estudiantat son les mateixes que les obligacions que tindria en cas de
realitzar les practiques en I’ambit socioeconomic de la Universitat Jaume | i que figuren a
la Normativa d’Estades en Practiques de la Universitat Jaume | i al conveni de cooperacio
educativa de que es tracte.

Capitol 1. ESTUDIANTS QUE ENTREN

Seccié primera. Estudiants que entren a realitzar I’Estada en Practiques
a I’empara d’un conveni que funciona en termes de reciprocitat

Article 10. Condicions contractuals

1. Ha d’haver-hi un conveni bilateral en vigor (Socrates o propi) subscrit entre les dues
universitats que incloga les practiques en empresa. Alternativament, por haver-hi un annex
especial sobre practiques d’empresa signat pel director (vicedega) de la titulacio.

2. Aquest conveni bilateral ha de funcionar en termes de reciprocitat en matéria d’Estades
en Practiques. Per tal de determinar aquesta reciprocitat s’ha de comparar el nombre
d’estudiants que entren i que ixen, que realitzen I’Estada en Practiques al llarg d’un periode
de cinc anys.

3. El coordinador d’Estades en Practiques ha d’assessorar el tutor d’intercanvi i I’estudiant
sobre el nivell academic requerit per poder realitzar I’Estada en Practiques en la seua
titulacio.

Article 11. Matricula i nota

L’estudiantat ha d’elaborar la seua proposta de matricula sota la supervisié del tutor
d’intercanvi a través de I’e-ujier abans de I’arribada a la Universitat. D’aquestes

assignatures, I’estudiantat pot matricular-se en arribar a I’UJI al principi de cada semestre,
al setembre i al febrer. L’estudiantat no ha de pagar taxes de matricula a I’'UJI.

La nota s’ha d’incorporar al seu expedient de la mateixa manera que es fa per a
I’estudiantat de I"’UJI.
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Article 12. Sobre la universitat d’origen

1.

La universitat d’origen ha de comunicar oficialment a I’OCIE el nom de I’estudiantat en
practiques seleccionat en un programa d’intercanvi en les dates que hagen sigut fixades
en els acords vigents (en general, abans del 31 de maig). L’estudiant ha d’aportar un
formulari de candidatura, certificat de notes, curriculum i informaci6 de I’assignatura
d’Estades en Practiques de la universitat d’origen, si és possible en angles, tipus
d’empresa i activitat, que ha de rebre el tutor d’intercanvi de I’'UJI.

L’estudiantat ha de pagar les assegurances mediques i d’accident que contracte a la
universitat d’origen. L’estudiantat ha d’emportar-se la targeta sanitaria europea per a
casos de malaltia.

L’asseguranca de responsabilitat civil de I’UJI cobreix expressament «els danys
personals i materials ocasionats a tercers pels joves en practiques en distintes empreses
dins del programa de formacio de la Universitat. L’ambit d’aquesta asseguranga s’estén
a reclamacions per danys causats en I’ambit de la Unio Europea.

Per als estudiants procedents de fora de la Uni6 Europea, aquests poden contactar amb
la corredoria d’assegurances que té contractada I’UJI. Les despeses les ha d’assumir
I’estudiantat.

Article 13. Sobre la universitat de destinacid (Universitat Jaume I)

1.

L’UJI ha de proporcionar a I’estudiantat I’empresa i I’activitat a realitzar i ha
d’assignar-li un professor tutor de practiques. EI coordinador d’Estades en Practiques ha
d’intentar que el procediment d’assignacio siga el més similar a I’emprat amb estudiants
uJl.

L’estudiantat s’ha de matricular gratuitament en I’assignatura de practiques. Se li ha de
requerir el pagament de I’asseguranca escolar, que cobreix expressament els accidents
en empresa de les practiques dins dels plans d’estudis d’estudiants procedents de la
Unio Europea. Els estudiants de fora de la Unidé Europea poden contractar una
assegurancga ad hoc amb la corredoria d’assegurances que té contractada I’UJI.

Les practiques les ha de supervisar el supervisor a I’empresa i les ha de tutoritzar el
tutor de practiques de I’UJI.

Article 14. Sobre I’estudiant

1.

L’estudiant ha de realitzar a I’empresa almenys dos tercos de les hores que estableixen
els plans d’estudis de I’UJI i pels mesos acordats en el conveni bilateral. Aquestes
practiques poden transcorrer simultaniament amb el periode d’estudis, abans o despres.

L’estudiant ha de complir amb els requisits d’avaluacid establerts en la titulacié UJI on
realitze I’Estada en Practiques.

Article 15. Funcions dels agents

1. Coordinador d’intercanvi. Igual que en el capitol I, seccié primera. «Estudiants
inclosos en programes d’intercanvi amb universitats socies»: «Tal com estipula la
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Normativa de gestié d’intercanvis i mobilitat de I’UJI, entre les funcions dels coordinadors
d’intercanvis hi ha la de «col-laborar, si escau, amb el coordinador d’Estades en Practiques
de la titulacid per a la gestio de les practiques internacionals dels estudiants que entren i
ixen».

2

. Coordinador d’Estades en Practiques. Les seues funcions sén:

Controlar que I’estudiantat que entra d’intercanvi complisca els requisits acadéemics de
realitzacié de I’Estada en Practiques UJI abans d’arribar. El tutor d’intercanvi ha de
requerir I’estudiant que entra els documents de candidatura (formulari de candidatura
(vegeu I’annex), certificat i curriculum vitae i informacié sobre les Estades en
Practiques de la universitat d’origen). Quan aquests documents li arriben, els ha de
remetre al coordinador d’Estades en Practiques.

Assessorar el tutor d’intercanvi.

Assignar una empresa i un tutor de practiqgues en el moment de I’arribada de
I’estudiantat.

Introduir la nota en I’acta al final de I’estada.

3. Tutor d’intercanvi. Les funcions del tutor d’intercanvi son:

Requerir a I’estudiant que entra els documents de candidatura (vegeu I’apartat 2
d’aquest article) en els terminis establerts pel coordinador de practiques i remetre a
aquest coordinador els documents en el moment en que li arriben. Els documents han
d’estar a disposicio del coordinador de practiques durant els mesos de setembre
(practiques de primer semestre) i desembre (practiques de segon semestre).

Donar el vist-i-plau, si escau, a la proposta de matricula en I’assignatura d’Estada en
Practiques que envia I’estudiant abans d’arribar. Tot i aixo, I’admissid de I’estudiant en
I’assignatura d’Estada en Practiques depén de la presentacio, en temps i forma, de la
documentacié requerida.

4. Tutor de practiques. Ha de ser un tutor de la Universitat Jaume | amb credits en POD
d’Estades en Practiques i assignat pel coordinador de practiques de la titulacio.

Les seues funcions sén les mateixes que tindria amb un estudiant de I’UJI.

Secci6 segona. Estudiants visitants i altres estudiants.
Article 16. Condicions generals

1.

L’estudiant admes a I’UJI, segons el que disposa la Normativa sobre estudiantat visitant
pot sol-licitar la realitzacio de les practiques d’empresa, en la mesura en que hi haja
places lliures, i seguir el mateix procediment que la resta de I’estudiantat de la
Universitat Jaume | que ha de realitzar les practiques.
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2. També poden sol-licitar la realitzacio de les practiques d’empresa, en la mesura en que
hi haja places lliures, altres estudiants no visitants i no participants en programes
d’intercanvi académic, que hagen sigut admesos en la Universitat Jaume | en virtut dels
d’acords signats per aquesta institucio.

3. Aquestes practiques poden transcorrer simultaniament amb el periode d’estudis, abans o
despres, pero sempre dins del mateix curs academic.

Article 17. Condicions especifiques

1. S’ha de signar un conveni de cooperacio educativa entre I’UJI i I’empresa de que es
tracte d’acord amb la Normativa d’Estades en Practiques de I’UJI.

2. L’estudiantat ha de ser tutoritzat per un professor tutor de practiques de I’UJI, qui ha de
posar la nota i I’ha de traslladar al coordinador de practiques, com en qualsevol practica
de I’'UJI.

3. L’estudiant ha de ser supervisat a I’empresa per un supervisor de practiques designat
per aquesta en el conveni de cooperacio educativa.

Article 18. Obligacions i drets de I’estudiantat

1. Les obligacions i drets de I’estudiantat son les mateixes que les obligacions i drets que
tindria en cas de realitzar les practiques a I’ambit socioeconomic de la Universitat Jaume | i
que figuren a la Normativa d’Estades en Practiques de la Universitat Jaume | i al conveni
de cooperaci6 educativa de qué es tracte.

2. D’altra banda, i com que I’Estada en Practiques és una assignatura mes de I’UJI,
I’estudiant s’ha de matricular en les mateixes condicions que la resta de I’estudiantat.

3. Quant a I’asseguranca de I’estudiant, aquest ha d’estar cobert, com a estudiant de la
Universitat Jaume |, per I’asseguranca escolar, tot i tenint en compte que els estudiants de
paisos de fora de la UE han de presentar una justificacio de I’asseguranca.

Disposicio derogatoria

Amb I’entrada en vigor d’aquesta normativa queda derogada tota disposicio interna que la
contradiga.

Disposicio final

Aquesta norma entra en vigor per a les estades en practiques realitzades a partir del curs
2006/07.



