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NORMATIVA ACADEMICA GENERAL DE L’ESTUDIANTAT DE MASTER
DE LAUNIVERSITAT JAUME |

Acord del Consell de Direcciéd nim. 42, de 7 de juny de 2011

Aguest manual de gestié administrativa dels estudis de masters universitaris, regulats
pel Reial decret 1393/2007, de 29 d’octubre, modificat pel Reial decret 861/2010,
pretén ser una eina que oriente I’alumnat i el professorat a I’hora de fer els tramits
reglamentaris establerts per a aquests estudis i permeta al personal administratiu
actuar amb més seguretat i eficiéncia en la gestio dels procediments.

En tot allo que no estiga previst en els reials decrets 1393/2007 i 861/2010, la Llei
organica 4/2007, per la qual es modifica la Llei organica 6/2001, d’universitats, i
aquesta Normativa academica general, s’aplicara la Llei 30/1992, de regim juridic de
les administracions publiques i del procediment administratiu comu.

Els apartats que conte la present normativa son els seguents:

Preinscripcid i requisits d’acces

Matricula
Modalitats de matricula
Modalitats de pagament
Exempcions i bonificacions
Modificacions de matricula
Ampliacié de matricula
Anul-lacions de matricula
Devolucio de preus publics
Asseguranca escolar

Beques

Convocatories d’avaluacio

Estades en practiques

Expedicio de titol de master universitari
Normativa d’interes per a I’estudiantat

Normativa sobre reconeixement i transferéencia de credits
Normativa d’avaluaci6
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Preinscripcid i requisits d’acces

Preinscripcio als estudis de master universitari

La preinscripcié suposa la sol-licitud de placa en un master, en el termini establert
amb aquesta finalitat.

La Comissio de Gestié del Master és I’0rgan responsable d’informar sobre I’admissio
de I’alumnat en els estudis de master universitari.

La preinscripci6 s’ha de realitzar, via telematica, en [I’adreca:
http://preinscripcio.uji.es/. Per a accedir a la preinscripcidé s’ha de tenir un compte
(usuari i clau d’accés) de la Universitat Jaume 1, d’acord amb el calendari vigent.

Una vegada feta la preinscripcio, la persona interessada ha de presentar personalment
la documentacio corresponent, o I’ha d’enviar per correu postal a:

Negociat de Master i Doctorat

Servei de Gestid de la Docencia i Estudiants
Edifici Rectorat, campus del Riu Sec
E-12071. Castello de la Plana

Documentacio:
« Dues copies impreses de la preinscripcio.
. Fotocopia del DNI o passaport.

. Fotocopia de I’acreditacio dels estudis que donen accés al master oficial (titol
universitari i certificacié académica. (1-10) (Només per a estudis no UJI).

« Els o les alumnes amb titulacié d’educacié superior estrangera que no tinguen
I’homologacid del titol han d’aportar-hi un certificat que acredite que aqueixos
estudis corresponen a un nivell de formacio equivalent als estudis de grau, i
que faculten I’alumnat per a I’accés a estudis de master.

o Curriculum
o Altres

Aguesta documentacio ha de ser original o fotocopia compulsada de conformitat amb
els procediments establerts en I’article 38.4 de la Llei 30/1992, de 26 de novembre,
de régim juridic de les administracions publiques i el procediment administratiu comd
I legalitzada via diplomatica i traduida al castella, si escau.

En cas que la documentacid no siga fidel als documents originals, totes les actuacions
guedaran sense efecte, sense perjudici de les responsabilitats que se’n puguen derivar.

Requisits d’accés
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L’acces als masters universitaris esta regulat en I’article 16 del Reial decret
1393/2007, de 29 d’octubre, pel qual s’estableix I’ordenacié dels ensenyaments
universitaris oficials.

Per a accedir a un master universitari cal estar en una de les segtients situacions:

1. Alumnes amb el titol universitari oficial espanyol

Per accedir als estudis de master s’ha d’estar en possessid del titol de grau o
d’un titol declarat expressament equivalent. Els titols de diplomatura,
arquitectura técnica o enginyeria tecnica i de llicenciatura, arquitecte o
enginyeria superior donen acceés als estudis de master.

2. Alumnes amb titol expedit per una institucié d’educacié superior de
I’espai europeu, sense necessitat de I’homologacio del titol, amb la
comprovacio prévia, per part de la universitat, que els estudis faculten en el pais
expedidor del titol per a I’accés a ensenyaments de master.

3. Alumnes amb titol d’educacié superior d’acord amb sistemes educatius
aliens a [I’espai europeu d’educacié superior, sense necessitat de
I”’homologacié del titol, amb la comprovacié previa per part de la universitat que
els estudis faculten en el pais expedidor del titol per a I’accés a ensenyaments de
master.

Aguests alumnes han de tindre I’autoritzacio per a poder accedir als estudis de
master universitari.

La documentacio corresponent ha d’estar legalitzada per via diplomatica.

Els tramits de legalitzacié varien segons el pais d’origen dels estudis o titols
academics.

a) Paisos als quals s’apliquen les directives del Consell de la Unié
Europea sobre reconeixement de titols.

No s’exigeix cap tipus de legalitzacio per als documents expedits per estats
membres de la Unio Europea o signataris de I’acord sobre I’espai economic
europeu.

b) Conveni de I’Haia

Els paisos que han ratificat el Conveni de I’Haia, de 5 d’octubre de 1961,
(http://www.mec.es/mecd/titulos/hesu/haya.html) és suficient que aporten
la legalitzacio unica o «postil-la de I’Haia», facilitada pels serveis consulars
del pais d’origen.

Els documents segellats amb la postil-la de I’Haia no necessiten la
legalitzacio per via diplomatica.

c) Conveni Andrés Bello
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En el cas dels documents expedits en paisos que han subscrit el Conveni
Andres Bello (http://www.convenioandresbello.info/?idcategoria=1028), no
s’exigeix la legalitzacio del Ministeri d’ Afers Exteriors espanyol.

d) La resta de paisos

Tots els documents estrangers, siguen acreditatius d’estudis, de naixement i
nacionalitat o de qualsevol altra circumstancia, han de ser oficials i s’han
de presentar legalitzats per via diplomatica.

Aguesta legalitzacio requereix:

1. El reconeixement de les autoritats del Ministeri d’Educacio del pais
d’origen de les signatures que figuren en el document original, quan es
tracte de documents acreditatius d’estudis.

2. La legalitzacid, per part del Ministeri d’Afers Exteriors del pais
d’origen, del reconeixement efectuat en els suposits anteriors.

3. El reconeixement de la signatura de I’anterior legalitzacio per part
del consolat espanyol en el pais d’origen.

4. El reconeixement de la signatura de I’autoritat o funcionari o
funcionaria del consolat citat, pel Ministeri d’Afers Exteriors
espanyol.

Tots els documents que expedisquen els serveis consulars d’un pais
estranger a Espanya han de ser legalitzats pel Ministeri d’Afers Exteriors
espanyol.

4. Alumnes amb estudis parcials de master universitaris o doctorat, en el
marc de la legislacié anterior al RD 1393/2007

Els i les estudiants que hagen cursat estudis de master universitari o doctorat, en
el marc de la legislacié anterior al RD 1393/2007, poden accedir al master i
obtenir el titol oficial. Una vegada hagen estat admesos, poden sol-licitar el
reconeixement dels credits superats.

5. Professorat d’aquesta Universitat

El professorat titular d’escola universitaria, col-laborador, associat i visitant de
la Universitat Jaume | que tinga una titulacio superior i vulga cursar estudis
universitaris de master en aquesta universitat ha de tenir la corresponent
autoritzacio del Rectorat per a poder matricular-s’hi, d’acord amb el Reial decret
898/1985, de 30 d’abril, sobre regim del professorat universitari i el Decret
174/2002, de 15 d’octubre, del Govern Valencia, sobre régim i retribucions del
personal docent i investigador contractat laboral de les universitats pabliques i
sobre retribucions addicionals del professorat universitari.
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Matricula

Una vegada acceptada en un master universitari, la persona interessada pot efectuar la
matricula en els terminis establerts per a aquesta finalitat.

La Comissié de Gestid del master ha de fixar el nombre de credits i les matéries i
activitats del programa que ha de cursar cada alumne segons la formacid prévia
acreditada i els coneixements, competéncies i habilitats que ja s’han aconseguit.

La matricula és I’acte administratiu pel qual es formalitza un contracte entre
I’estudiantat i la Universitat per a realitzar una activitat académica. La matricula s’ha
de sol-licitar dins dels terminis establerts en cada curs.

En el moment de sol-licitar la matricula, I’estudiantat ha d’estar en possessio dels
requisits exigits.

L’alumnat ha de pagar integrament els preus oficialment establerts en el DOCV per
prestacio de serveis academics universitaris, excepte si s’acull a qualssevol de les
exempcions o bonificacions establertes.

L’import total de la matricula no pot ser inferior al que s’estableix en el decret de
taxes. No obstant aix0, aquesta quantia minima no s’aplicara si I’alumnat té pendent
per acabar els seus estudis un nombre de credits el total dels quals no supere aquesta
guantitat minima.

Quan una persona es matricula d’un credit per segona o posteriors vegades, I’import
d’aquesta matricula s’incrementa amb el recarrec establert en el Decret de taxes.

Modalitats de matricula

L’estudiantat podra matricular-se en els estudis universitaris oficials que
s’imparteixen en la Universitat Jaume | amb una dedicacié a I’estudi a temps complet
0 a temps parcial; encara que el regim de dedicacio ordinari de I’estudiantat de la
Universitat Jaume | és el de temps complet.

L’estudiantat de master de nou ingrés, independentment del régim de dedicacio, ha
d’ajustar la seua matricula a allo que disposa la legislacié autonomica a aquest efecte.
En segon i posteriors cursos s’ha de matricular d’entre 12 i 60 crédits, excepte en el
cas que li queden un nombre inferior de credits per a finalitzar els estudis.

L’estudiantat que vulga realitzar estudis a temps parcial ha de presentar, en el termini
de matricula, una sol-licitud al Registre General justificant els motius que pels quals
no pot realitzar els estudis a temps complet.

Seran motius per a realitzar estudis parcials els seguents:
o Necessitats educatives especials.
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e Situacio laboral de I’estudiant.
e Representacio estudiantil.
e Esportistes d’alt nivell.

L’alumnat s’ha de matricular dels credits requerits per a estudis a temps complet i una
vegada resolta la sol-licitud, en el termini de 10 dies, ha d’ajustar la seua matricula. Si
no ho fa, s’entendra que renuncia a la modalitat de temps parcial.

Durant el mateix curs academic no es podran autoritzar canvis en el regim de
dedicacio als estudis.

Modalitats de pagament
L’alumnat pot optar entre les segtients formes de pagament:

e Un unic pagament: el pagament de les taxes de matricula es fa en una sola
vegada en qualsevol oficina de Bancaixa o mitjancant domiciliacid, en el
moment de formalitzar la matricula.

e Fraccionat: es pot fraccionar el pagament de la matricula en dos terminis d’igual
quantitat, els quals s’han de domiciliar obligatoriament; el primer s’ha de pagar
en el moment de formalitzar la matricula i el segon en la segona quinzena de
gener. L’alumnat sol-licitant de beca no pot fraccionar el pagament de la
matricula.

e Financament gratuit a través de Bancaixa. L’alumnat pot acollir-se a agquesta
modalitat de pagament sempre que I’import de la matricula siga igual o superior
a 90 euros. Aquest finangament no comporta cap cost economic per a I’alumnat i
es paga en sis mensualitats. Si s’opta per aquesta modalitat de pagament,
I’alumnat no pot demanar cap tipus de beca ni fraccionar I'import de la
matricula.

Exempcions i bonificacions

En el moment d’efectuar la matricula, tot I’alumnat té la consideracié de matricula
ordinaria. Després de la matricula, I’alumnat por acreditar qualsevol tipus de
matricula (becari, familia nombrosa, etc.).

Les exempcions i bonificacions del pagament dels preus publics per matricula sén les
que s’especifiquen a continuacid. Cal justificar documentalment qualsevol de les
exempcions i bonificacions sol-licitades.

1. Beca: I'alumnat esta exempt de pagar les taxes corresponents als credits
matriculats.
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e Familia nombrosa general: I’alumnat ha de pagar el 50% de les taxes
corresponents als crédits matriculats.

e Familia nombrosa especial: I’alumnat esta exempt de pagar les taxes
corresponents als crédits matriculats.

e Persones amb discapacitat o assimilats: estan exemptes del pagament de les
taxes corresponents als crédits matriculats les persones afectades per una
discapacitat igual o superior al 33%.

e Membres de I’Associacio Victimes del Terrorisme: I’alumnat esta exempt de
pagar les taxes corresponents als credits matriculats. Poden sol-licitar I’ajut les
victimes directes del terrorisme, els vidus o vidues, els fills i filles i els orfes i
orfenes.

Aixi mateix, I’obtencié de matricula d’honor en una o diverses assignatures
corresponents a uns mateixos estudis dona lloc, en el curs immediatament posterior, a
una bonificacio en la matricula d’aqueix any, equivalent a I’import del nombre de
credits d’aquestes assignatures.

Modificacions de matricula

En el termini de matricula I’alumnat pot fer canvis en la seua matricula, sempre que
I’organitzacio docent ho permeta. Aquests canvis s”han de fer a través d’Internet.

No obstant aixo, en els 15 dies posteriors al tancament de la matricula, I’alumnat pot
sol-licitar mitjancant instancia dirigida al SGDE, modificacions a la matricula
efectuada justificant els motius..

Qualsevol altra sol-licitud de modificacio de matricula, una vegada transcorregut el
termini establert, sera desestimada.

Ampliacié de matricula

Es pot optar a aquesta matricula en el termini que s’establisca, sempre que s’haja
formalitzat i pagat la matricula inicial.

Durant el termini d’ampliacié de matricula nomes es poden sol-licitar reconeixement
de credits d’assignatures anuals o de segon semestre matriculades en aquest periode.

Anul-lacions de matricula

L’anul-lacio total de la matricula es pot sol-licitar fins al 30 de novembre del curs
acadéemic en el qual s’estiga matriculat, amb devoluci6 de I’import pagat, excloent-hi
les taxes administratives.
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També tindra dret a la devolucid de I'import pagat, excloent-hi les taxes
administratives, si I’anul-lacio se sol-licita per motius de malaltia greu o accident de
I’alumne o I’alumna, degudament justificada. Aixi mateix, es tindra dret a la
devolucié de I’import pagat, excloent-hi les taxes administratives, si I’alumne o
I’alumna ha estat admes en un altra universitat.

Si I’alumnat presenta la sol-licitud a partir de 1’1 de desembre tindra dret a
I’anul-laci6 perd no a la devolucié de I’import pagat.

En tot cas, I’alumnat pot realitzar anul-lacions parcials de matricula, sense devolucio
de taxes, durant la segona quinzena del mes de novembre del curs academic en el
qual esta matriculat per a assignatures del primer semestre, i durant la segona
quinzena del mes de marg per a les assignatures anuals o del segon semestre.

L’ impagament de les taxes corresponents comporta I’anul-lacié d’ofici de la matricula
I la invalidacié de qualsevol qualificacié que s’haja pogut obtenir.

Amb caracter previ a I’anul-lacio, s’ha de notificar a la persona interessada
I’anul-lacio de la dita matricula, perqué en el termini de 15 dies puga efectuar el dit
pagament.

Aixi mateix, la Universitat exigira el pagament de les quantitats pendents per a
matricules de cursos académics anteriors, en qualsevol dels seus ensenyaments
oficials, com a condicié previa de matricula, expedicio de titols, certificats o
qualsevol altre document academic.

Es procedira igualment a I’anul-laci6 d’ofici, prévia comunicacié a la persona
interessada, en qualsevol moment en el suposit d’errada, omissio o falsejament de les
dades o dels requisits demanats.

Devolucié de preus publics

Es pot sol-licitar la devolucio de I'import dels preus puablics satisfets quan es
considere que aquests s’han pagat indegudament.

A la sol-licitud de devolucié cal adjuntar-hi el document nacional d’identitat, la
justificacié dels motius pels quals es demana la devoluci6 i el document justificatiu
original del pagament de I’import del qual se sol-licita la devolucio.

No es tornara I’import corresponent a les taxes administratives (asseguranca escolar,
obertura d’expedient, certificat d’estudis d’acces, carnet, 0,7%)

Asseguranca escolar

Son persones beneficiaries de I’asseguranca escolar tots els estudiants i estudiantes
gue no han fet els 28 anys abans de I’1 d’octubre de 2011. La quota és d’1,12 euros,
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gue es paga quan es formalitza la matricula.

Les prestacions de I’asseguranca escolar se sol-liciten mitjangant els impresos oficials
que faciliten les oficines de I’Institut Nacional de la Seguretat Social.

Les prestacions sol-licitades poden ser economiques i sanitaries.
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BEQUES

BEQUES DEL MINISTERI D’EDUCACIO

El Ministeri d’Educacié convoca anualment beques per a realitzar estudis universitaris. A I’adreca
http://www.uji.es es pot consultat la convocatoria, els impresos i les instruccions per a cada curs
academic.

Podeu obtenir més informacid a la pagina http://www.educacion.es.

BEQUES DE LA CONSELLERIA D’EDUCACIO, UNIVERSITATS, CIENCIA | POLITICA
LINGUISTICA

Aquestes beques tenen com a finalitat complementar el sistema general de beques i ajudes que
s’articula des del Ministeri d’Educacio per a I’Estat espanyol.

Aquestes ajudes comporten la compensacio del pagament de I’import de les taxes que s’han de
satisfer per la prestacié del servei public d’educacidé superior a les universitats publiques
valencianes i van adrecades a I’estudiantat que supera la renda establerta en la convocatoria general
de beques del Ministeri d’Educacio.

Pel que fa als requisits i condicions exigibles, s’ha d’actuar segons el que disposa la convocatoria. A
I’adreca http://www.uji.es es pot consultat la convocatoria, els impresos i les instruccions per a cada
curs academic.

BEQUES DE COL-LABORACIO DE LA UNIVERSITAT JAUME |

La Universitat Jaume | ofereix a I’estudiantat de qualsevol dels ensenyaments de grau llicenciatures,
enginyeries, diplomatures, enginyeres tecniques i arquitectura técnica, master universitari i doctorat,
la possibilitat de realitzar tasques de col-laboracio en els diferents organs i serveis de la Universitat.
Aquesta col-laboracio ha de redundar en la formaci6 de I’estudiantat i comporta I’obligacié de dur a
terme les activitats de col-laboracié que determina la convocatoria.

En les convocatories s’estableixen el requisits que I’estudiantat ha de complir i les condicions de les
beques (durada, retribucions, dedicaci, etc.).

Les beques de col-laboracié son compatibles amb les beques de les convocatories generals del
Ministeri d’Educacio i de la Conselleria d’Educacid, Universitats, Ciencia i Politica Linguistica.

Els criteris per a convocar beques de col-laboracio i les convocatories en vigor es poden consultar
en el web de la Universitat (http://www.uji.es).
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Convocatories d’avaluacio

L’alumnat matriculat en assignatures que formen part d’un pla d’estudis que condueix
a I’obtencid d’un titol oficial de master regulat d’acord amb el que estableix el RD
1393/2007 té dret a dues convocatories ordinaries d’examens anuals, que tindran lloc
dins del curs académic corresponent.

La primera convocatoria tindra lloc quan finalitze la docencia de I’assignatura, i la
segona convocatoria sera al mes de setembre.

El nombre maxim de convocatories per assignatura a les quals té dret I’estudiantat és
de quatre. Si esgota les quatre convocatories, I’estudiantat nomes podra sol-licitar
dues convocatories d’addicionals.

L’anul-laci6 de convocatoria és automatica si en I’acta d’avaluacié corresponent
consta la qualificacié de No Presentat.
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Estades en Practiques

Consideracio administrativa de I’assignatura Practicum i/o Treball Fi de Master quan
es realitze mitjancant una Estada en Practiques.

- Acta Unica, oberta tot el curs academic que inclou les dues convocatories ordinaries.

- A efectes d’expedient, la convocatoria que consta €s primera ordinaria,
independentment del moment en el qual es realitze I’Estada en Practiques o el Treball
Final de Master.

- La matricula ha de realitzar-se en el periode ordinari, no en ampliacio, ni 20 dies
abans de la defensa.

- Si I’alumne no realitza I’Estada i/o Treball Fi de Master, en I’acta figurara com NP,
haura de tornar a matricular-se en el curs segiient sense meritar preus publics.

Els requisits minims per a la realitzacio de les Estades en Practiques en els
masters es poden consultar en I’adreca web:

http://www.uji.es/bin/serveis/ocie/acil/entitats/reqlamen/respmas.pdf

Normativa d’Estades en Practiques i/o Treball Fi de Master

La Normativa reguladora de les Estades en Practiques de Master i/o Treball Fi de
Master quan es realitze mitjancant una Estada en Practiques es pot consultar en
I’adreca web: http://www.uji.es/serveis/ocie/acil/entitats/reglamen/
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Expedicié del titol oficial

Consideracions previes a I’expedicio del titol oficial

A peticio de I’alumnat, no figuraran en la certificacio académica oficial les
assignatures els créedits de les quals no siguen necessaris per a finalitzar els estudis
iniciats. En la sol-licitud cal indicar les assignatures o activitats academiques
concretes que no han d’apareixer en la certificacié academica oficial.

Sol-licitud d’expedicio del titol oficial

Una vegada complerts els requisits necessaris, I’estudiantat té dret a sol-licitar
I’expedicié del titol universitari oficial corresponent.

Per a tenir dret a I’expedicio d’un titol universitari oficial com a resultat d’haver
cursat un pla d’estudi homologat, s’hi han d’haver superat, com a minim, tots els
credits obligatoris, optatius, practiques externes i Treball de Final de Master que
estableix el pla d’estudis.

La sol-licitud s’ha de formalitzar en imprés normalitzat i adrecada al Rectorat de
I’UJI. Les dades personals s’han de fer constar segons figuren en el corresponent
document d’identitat vigent, del qual s’ha d’adjuntar una fotocopia. En el titol
apareixeran les dades personals segons el document aportat.

Per a poder expedir el titol I’estudiantat ha de satisfer els preus publics que estableix
el decret que anualment publica la Conselleria. Si té dret a gaudir d’alguna exempcio,
ho ha de justificar documentalment.

La certificacio acreditativa del pagament dels preus publics per a I’expedici¢ del titol
oficial de master acredita la condicio de titulat o titulada de la persona interessada
fins a I’edicid del titol.

Quan el titol esta expedit es comunica per escrit a la persona interessada, a I’adreca
que va fer constar en la sol-licitud d’expedicid, que el titol esta a la seua disposicio.

La recollida del titol I’ha d’efectuar la persona interessada personalment i ha
d’identificar-se amb el document d’identitat vigent. Es pot autoritzar amb poder
notarial una altra persona perqué el reculla. També es pot sol-licitar I’enviament del
titol a la dependéncia oficial més propera al domicili, si no es resideix a la provincia
de Castelld, o a I’'ambaixada o consolat d’Espanya més proper, si es resideix a
I’estranger.

Després de comprovar I’exactitud de les dades que apareixen al titol, la persona
interessada I’ha de signar. També ha de signar el llibre de registre per a fer constar
que I’ha retirat.

Vicerectorat d’Estudiants, Ocupacié i Innovacié Educativa 13
Servei de Gestio de la Docéncia i Estudiants
Castell6 de la Plana, juny de 2011



UNIVERSITAT

JAUME-I
Normativa d’interes per a I’estudiantat

La podreu trobar en http://www.uji.es/CA/uji/norm/#b

Normativa de reconeixement de credits en els estudis de grau per activitats
universitaries

(Aprovada per acord de Consell de Govern d’1/10/2009 i posterior modificacio de
23/02/2011)

Normativa d’avaluacio
(Aprovada per acord de Consell de Govern de 13/07/2009)
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